“COMPROMISO BEViGA™ /

RESOLUCION No. 475
{14 de agosto de 2014)

“POR MEDIO DEL CUAL SE DEFINEN RESPONSABILIDADES EN MATERIA OF
INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION CONTRACTUAL Y SE ADOPTA EL MANUAL DE
EZ

SUPERVISION E INTERVENTORIA PARA LA ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAR
CEL MUNICIPIO DE BELLO"

" EL GERENTE DE LA ESE MARCO FIDEL SUAREZ, en uso de sus alribuciones

Codslitucionales, legzles y eslatutarias, en especial las establecidas en el articulo 209 v
287 de iz Constitucion Politica, la ley 87 de 1883 v el acuerdo emanado de Iz Junta Direcliva
Mo. 015 del 16 de diciembre de 2008 y

CONSIDERANDO

1. Que de conformidad con lo establecido en ef Estatuto Centraciual de la empresa ss
necesario cefinir con claridad que profesional vinculade o contratado ejercerd la -
interventaria y supervision de los contratos o convenios que celebre [a entidad con
sus colaboradares 2 fin de verificar |a satisfaccion de la necesidad buscadz con &l

- gontrato.

2. Que los arliculos 208 y 267 de |a Constitlucidn Pelitica establecen principios para =
gjercicio de la funcidn administrativa que deben obsarvar las entidades
administrativas en materia contractual, siendo la interventoria un aspecto
fundamental en f2 actividad contractual de una organizacién.

Que el Manual de interventoria como instrumento de censulta en e que se sefalan
unas crientaciones generales que definen el alcance de |a labor de supervision yio
interventoria, asi como las funcicnes 2 instrumentos que cumple fa misma para
obtener mejeres resultados, buscando con ello recordar sus deberes, prohibiciones
y rasponsatilidades, debe actualizarse conforme a la dindmica propia de la antidad.

(OF]

En mériio de lo expuasio,

RESUELVE;

ARTICULO PRIMERO: L2 sugervisidn contractual seré ejercida direciamenta por la entidad
a través de los Subgerentes: Administrative y Financiero y Cientifico, por los empleados
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vincuiados a la erfidad mediante una relacién legal y reglamentaria que tengan
_ conecimientos suficientes para ejercitarla o se desprenda como una funcion conexa con &l
periil y funciones del cargo.

Asi mismo para la realizacién de esta labor podra contralarse perscnal de apoyo en los
términds del manual de contratacién y la ley 1474 de 2011, bien cuando se requiera un
conocimignto especializado o cuando la complejidad o extensién del contrato intervenido
asi lo exija. Dicho seguimiento podrd consistir en la Interventoria propiamente dicha
(seguimiento técnico del contrato) o supervision a través de fa cual se realiza el seguimiento
administrativo, lécnico, financiero, contable y juridico del objeta contractual,

Para efectos de la supervisidn y/ o interventeria se sequirn las siguientes raglas:

i} La interventoria serd coniratada con un tercero con conocimientos
. gspecializados en &l contrato objeto de vigilancia.

if} La supervisién estard a carge de uno cualquiera de los titulares de las
subgerencias administrativa y financiera o cientifica, ¢ de los funcionarios
vinculades a la empresa: Tecnico — almacén, Técnico — Sistemas y Técnico —
Presugueasto o por el personal contratado para taf fin.

Los funcionarios o contratistas antes referidos realizaran la supervisién de los
contralos que se relacionen o requieran para el cumplimiento de las funciones
propias de su dependencia o aquellos que requiera para cumplir o ejecutar
proyectos a su ¢arga.

iy - A titulo enunciativo v teniendo en cuenta lo expresado en ¢l item anterior, se
-sefiala las siguientes respensabilidades en materia de interventoriz o
supervision contractual:

Subgerencia Administrativa y Financiera: Convenios [aborzles y/o sindicales
0 de procesos de indole administrativo, contratos de prestacidn de servicios,
prestacién de servicios de apoye a la gestion, mantenimiento, arrendamiento,
suministro, obra o construccién an cualquiera de sus modzalidades y consultoria
gue deba gjscutar la empresa.

Subgerencia Cientifica: Convenics laborales y/o sindicales o prestacién de
procesas de procesos de indole asistencial, contratos de prastacion de servicios,
consultoria, operacion de servicios, arrendamienio y suministro de material
médico quirdrgico o de madicamenlos, compra de equipos bicmédicos, todos
referidos al area asistencial o prestacién de servicios de szlud, que deba ejecutar
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la empresa de acuerdo a las responsabilidades y funcicnes propias de la
dependencia.

Técnica (Almacén): Contratas de prestacién de servicios de aseo y generales,
mantenimientos de equipos, suministros de bienes, adquisicicnes de bienes de

- consumo y necesarios para &l funcionamiento administrativo de |a entidad ¥ que
ingrasan al almacén de |a entidad,

Técnico (Sistemas): Contrates de prestacién de servicios para fines
infarmaticos, suministro de equipos de cdmputo u otros bienes informaticos,
adquisicion de software, mantenimiento de equipas, redes ¢ servicio técnico de
software, instalacion de equipss y software, plantas telefénicas y su
mantenimiento, instalaciones de redes de voz, datos y energia, servicios
informaticas o servicios para su funcicnamiento, asi como otro cualquiera
referido son los sistemas o informatica de la entidad.

Técnico (Presupuests): Contratos de prestacion de servicios y consuitoria

© cuyo objeto esté referido a temas centabies, financieros, de coslos, asi como los
contratos o convenios de empréstitos de cualquier tipo que adquiera o contrate
la entidad.

PARAGRAFO: £l responsable de Ia supervisién y/o interventcria serd definide en el acta
de inicio segun los criterios antes expresados; cuando no se sedale expresaments y no sez
posicie definir el responsable de la interventoria ¢ supervisién conforme a las criterios
pravistos en esle arliculo, ella serad ejercida por el Subgersnte Administrativo y Financiero
Hewnd laind 2o enia ra2fiea U3 asignacion correspondiente.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los Subgerentes por razones del servicio podrd mediante acto

0 acta podran designar un funcionaric o contratista de su dependencia para que realice

actividades de apoye 2 la labor de supervisién o interventoria de un contrato an particular

que e corresponda a su Despacho, la cual serd comunicada tanto al designado como al

contratista objeto de la designacion, para los conlratistas se hara constar expresamente en
. las obligaciones contractuales.

La designacidon dal supervisor dabe racaer en una persona idénea, con canccimientos,
experiencia y perfil apropiado al objeto de la interventoria o supervision, debiéndose ajustar
at objeto del contrato asi como la disponibilidad y logistica para desarrollar (as funciones.

En &l ejercicio de sus funciones el interventor yfo supervisor debera tener en cuenta que la
~2ctividad de la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez, se enmarca dentro de los principios
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constitucionales contenidos en el articulo 209 y de manera especial en los mandalos
previstos en su estatuto de contratacion, ley 1474 de 2011, e inhabilidades e
incompatibilidades previstas en el estatuto de contratacion estatal

ARTICULO SEGUNDO: La Supervision de los contrates de interventoria .seré gjercida
directamente por los Subgerentes de acuerdo a la naturaleza dei contrato.

ARTICULO TERCERO: Los particulares que cumplan labores de interventoria o
supervisidn de los contratos estatales! asi como aguellos que ejerzan funciones publicas
de manera-permanente o transitoria en lo que tienen que ver con estas |abores, estaran
somelidos al régimen discipiinario previstos en [a ley para la labor de interventaoria ylo
SUDErVISIOn.

ARTICULO CUARTO: Adoptase para la Empresa Social del Estado Hospital Marco Fidel
Suarez de Beilo, el Manual de Supervisién e Inlerventoria cuyc texto se adjunta z Iz
presenle Resolucién y hace parie integral de este acto administrativo, &l cual sera
imptementado paulatinamente durante un término de seis (6) meses.

ARTICULO QUINTO: La presente resolucién deroga en todas sus partes las resoluciones
nGmeros 429 del 17 de octubre de 2006 y 321 del 13 de noviembre de 2013 y las demas
disposiciones que le sean contrarias.

Dada en el Municipio de Beilo, a los catorce (14) dias del mes de agosto de 2014

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

JOSE DAVID ALVAREZ RAMIREZ

/X@ Gerente
ProyRo: Rumira Famey Hernandar More - Asasar Juridica Eqerne
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ES.E.

MANUAL DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
E.S.E HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ DE BELLO

1. CAMPO DE APLICACION

En el marco de una politica de mejoramiento continuo, la Empresa Social del Estado
Hospital Marco Fidel Suarez realizé la actualizacion del Manual de Supervision e
Interventoria teniendo en cuenta entre otros aspectos, la naturaleza de los contratos
que suscribe la organizacién y los derechos que garantiza a través de sus servicios,
en consecuencia define principios, reglas, metodologias y procedimientos que
regiran las actividades de coordinacion, vigilancia, control y asesoria de cada uno de
los contratos que suscribe |a organizacion.

Por lo tanto, este manual es una herramienta que orientara el que hacer de los
contratistas, agremiaciones, prestadores de servicios de salud, consultores y demas
servidores publicos vinculados con la actividad contractual de la empresa,
ayudandolos a interactuar de manera eficiente con el propésito de garantizar los
principios que orientan la actividad de la administracion evitando desviaciones,
ineficiencias e irregularidades en el desarrollo de su actividad contractual.

2. PRINCIPIOS

Los servidores publicos o contratistas que ejerzan actividades de interventoria o
supervision de los contratos, segun el caso deberan conocer y aplicar los principios
constitucionales que orientan la actividad de la administracién publica prevista en el
articulo 209 y los principios de la gestion fiscal previstos en el articulo 267, asi los
mismos los sefialados en el estatuto y manual de contratacién de la empresa, entre

otros debe desarrollar los siguientes principios:

Celeridad: Impulso oficioso de los procedimientos, suprimiende los tramites

énnecesarios y utilizando los formatos para actuaciones en serie, de acuerdo con la

HOSPITAL
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naturaleza de los contratos.

Control: Verificar, evaluar, comprobar, inspeccionar y revisar las actividades de los
contratistas conforme al contrato y demas documentos vinculados con el objeto y su
alcance.

Coordinacidn: El ejercicio de las actividades de supervisién e interventoria exigen
una adecuado nivel de entendimiento, comunicacién, interaccién e
interdependencia.

Economia: Los procesos y procedimientos existentes en la entidad deben ser
utilizados e interpretados para agilizar las decisiones, desarrollando su actividad en
el menor tiempo posible y con la menor cantidad posible de gastos.

Ecuacién contractual. Se deber4 mantener |a igualdad y equivalencia entre
derechos y obligaciones surgidas al momento de contratar,

Igualdad. Se dara un tratamiento imparcial al destinatario de la interventoria y/o
supervision, evitando el favorecimiento o la causacién de perjuicios.

Eficiencia: Esta referida a la necesidad de realizar todo lo que resulte apropiado y
permitido en |la busqueda del efecto deseado.

Eficacia: Logro de resultados planificados, por lo tanto es necesario superar
obstaculos meramente formales, evitando situaciones que limiten la toma de

decisiones.

Publicidad. Deberd darse a conocer las decisiones adoptadas en la labor realizada,
garantizando siempre el derecho al debido proceso y la contradiccién.

Responsabilidad. Busca el cumplimiento de los fines de Ia contratacion, el control y



vigilancia de la correcta ejecucién del objeto contratado, la protecciéon de los
derechos de |a entidad, del contratista y de los terceros que puedan verse afectados
por |a ejecucién del contrato, asi como sefialar las consecuencias que se derivan
por la accién u omisién de los agentes.

Imparcialidad. Equivale a la rectitud, equidad, neutralidad y objetividad en el
gjercicio de la actividad de supervisién y/o interventoria.

3. OBJETIVOS

El manual tiene como objetivo sefalar los lineamientos basicos, obligaciones vy
responsabilidades durante |a ejecucion de los contratos, asi como definir politicas de
seguimiento y control y fortalecer la interaccién que debe existir entre los
colaboradores y supervisores en busqueda de un ambiente que facilite el
cumplimiento efectivo de la misién institucional, asi mismo proteger la moralidad
administrativa, prevenir actos de corrupcién y tutelar la transparencia de |a actividad
contractual

3.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1.1. Asegurar el cumplimiento de |as obligaciones contractuales logrando que
se satisfaga la finalidad buscada con su celebracion, dentro de los
presupuestos de tiempo e inversién previstos originalmente.

3.1.2. Implementar una metodologia que permita optimizar la gestién de los
actores del contrato y la medicion oportuna y efectiva de sus resultados

3.1.3. Verificar el cumplimiento de la normatividad vinculada con el contrato, asi

como la reglamentacion y regulacion interna.

3.1.4, Informar al Gerente o Subgerentes de la empresa segun su competencia
en forma continua, oportuna y periédica sobre el avance, problemas y



soluciones presentados en el desarrollo del contrato; en caso que
considere que deba adoptarse decisiones de indole juridica debera

salicitar |a concurrencia del 4rea juridica.
3.1.5. Facilitar una éptima interaccién entre el contratante y el contratista,

3.1.6. Vigilar y propender porque se cumplan las obligaciones pactadas en el
contrato de modo que no se afecte a que las asignaciones
presupuéstales definidas dentro de los contratos se cumplan tal como
fueron acordadas.

3.1.7. Llevar el control documental sobre el desarrollo del contrato, con la
finalidad de integrar un expediente claro con los respetivos soportes de la
ejecucién del mismo, para lograr una adecuada y oportuna toma de
decisiones en el proceso contractual.

3.1.8. Verificar que se suscriban y se publiquen oportunamente las actas de
interventoria con todos los soportes exigidos en el contrato

3.1.9. Resolver las inquietudes que en razén del objeto contractual le surjan al
contratista suministrando igualmente los medios necesarios para que
este desarrolle su labor,

3.1.10. Minimizar los riesgos de corrupcion que afronta la ejecucién de los

contratos.
4. DEFINICIONES

SUPERVISION. La Supervision por definicién legal consistira en el seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable, Y Juridico que sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, es ejercida por la misma empresa cuando ne requieren
conocimientos especializados o requiriéndolos Ia empresa cuenta con el personal
irofesfonai para ejercitarla. Para la supervisién, la Empresa podrd contratar



personal de apoyo, a través de los contratos de prestacién de servicios o
externalizacién de procesos que sean requerides.

INTERVENTORIA. La interventoria consistira en el seguimiento técnico que sobre el
cumplimiento del contrato realice una persona natural o juridica contratada para tal
fin por la Entidad Estatal, cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento
especializado en la materia, o cuando la complejidad o la extensién del mismo lo
justifiquen. No obstante, lo anterior cuando la entidad lo encuentre justificado y
acorde a la naturaleza del contrato principal, podrd contratar el seguimiento
administrativo, técnico, financiero, contable, juridico del objeto o contrato dentro de

la interventoria.

ENTIDAD O EMPRESA: Es |a parte contratante, en este caso se identifica con |a
persona juridica E.S.E. Hospital Marco Fidel Suarez de Bello.

CONTRATISTA: Persona natural o Juridica con quien se celebra el respectivo
contrato.

INTERVENTOR: Es |a persona natural o juridica especializada que representa la
E.S.E. Hospital Marco Fidel Sudrez en el contrato, encargado de realizar la

interventoria tecnica de la ejecucién del contrato.

SUPERVISOR: Es la persona natural vinculada a la entidad mediante una relacién
legal y reglamentaria o a través de un contrato de prestacion de servicios o proceso
externalizado que realiza |la supervision contractual.

CONTRATO: Acuerdo celebrado entre ta ESE Hospital Marco Fidel Suarez y ef

contratista favorecido con la adjudicacion en un proceso de contratacién, en el cual

se establecen los valores, las cantidades, las reglas que rigen la naturaleza de los

trabajos o actividades, los derechos y obligaciones de las partes y los plazos para
éu cumplimiento y liquidacién.



ACTA: Documento donde se describe un evento del contrato ¢ lo tratado en una
reunién, dejando constancia de los compromisos y tareas pactadas e indicando el
responsable de cada uno de ellas.

MODIFICACION DEL CONTRATO: Es el acuerdo que suscriben la ESE Hospital
Marco Fidel Sudrez y el contratista para variar las condiciones del contrato, el cual
se consigna en un otrosi ya sea aclaratorio y/o modificatorio.

TRABAJOS O ACTIVIDADES EXTRAS: Son aquellos items o actividades que no
se encuentran previsto en el contrato o documentos que hacen parte de é| tales
como: los estudios previos, pliegos de condiciones, propuestas del contratistas, acta
de verificacion de las propuestas econémicas entre otros, en los cuales se
encuentra previsto el formulario de cantidades o en los precios unitarios o valores de
los procesos o actividades a desarrollar debidamente discriminado y aceptado por ia
empresa, pero que hacen parte inseparable del objeto contractual y son necesarias

para culminar su ejecucion.

Todos los trabajos o actividades extras deberan estar justificadas por la entidad a
traves de sus supervisores e interventores, para el caso de obras pubiicas deberan
gjecutarse previo analisis, estudio y aprobacién del precio unitario, estos son
soporte para la celebracién del contrato adicional correspondiente seglin el caso,
igualmente estas trabajos o actividades extras podran reconocerse en el acta de
liquidacion de los contratos toda vez que en esta etapa las partes pueden acordar
los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar.

TRABAJOS ADICIONALES: {(mayor cantidad) Son aquellas actividades ya
pactadas en el contrato, sélo que la misma se ejecuta en mayor cantidad a |a
inicialmente prevista cuya ejecucion podra ordenar |la ESE Hospital Marco Fidel
Suarez, estando obligado el contratista a realizarias.



IMPREVISTO: Acontecimiento no previsto presentado durante la ejecucién del
contrato y que debe asumirse como un porcentaje de los costos directos del
contrato.

PLAZOS CONTRACTUALES: dentro de los contratos, existen dos tipos de plazos.

- PLAZO DE EJECUCION: Es el periodo o termino que se fija para el
cumplimiento de las prestaciones y demds obligaciones pactadas en el
contrato; su computo inicia con la orden de inicio; entratdndose de 6rdenes
de servicio ésta hace las veces de acta de inicio

- EL PLAZO DE LIQUIDACION: Es el comprendido entre la entrega a
satisfaccién del objete y hasta los cuatro (4) meses siguientes a partir de la
expedicidén del acto administrativo que ordene la terminacién, o la fecha de
acuerdo que la disponga.

ANTICIPO: Son recursos publicos entregados por la E.S.E. Hospital Marco Fide!
Suarez de Bello en calidad de préstamo al contratista, quien se obliga a destinarlos
en forma exclusiva para la ejecucion del contrato, de acuerdo al programa de

inversién avalado por el interventor o supervisor.

AMORTIZACION DEL ANTICIPO: Es el porcentaje que se descuenta de cada
factura o acta de avance o documento equivalente que presente el contratista, con
el fin de devolver a la ESE Hospital Marco Fidel Suarez el valor entregado en
calidad de anticipo.

PAGO ANTICIPADO: Es una retribucién parcial o abono que recibe el contratista en

virtud de un contrato, el cua! entra al patrimonio del contratista

ORDEN DE INICIACION: Documento en el cual se fija la fecha de iniciacion del
gcontrato. a partir de |la cual se contabiliza el plazo de ejecucién del contrato.



FACTURA O DOCUMENTO EQUIVALENTE: Es el documento externo originado
por el contratista que contiene los requisitos necesarios para soportar
contablemente los costos y deducciones, tales como el impuesto sobre la renta, el
IVA, etc., de conformidad con la reglamentacién vigente.

ACTA DE SUSPENSION: Es el documento por el cual la ESE Hospital Marco Fidel
Suarez y el contratista formalizan el acuerdo para suspender los plazos de vigencia
¥ ejecucion del contrato, previa modificacién de la vigencia a las polizas.

ACTA DE INTERVENTORIA O SUPERVISION: Es el documento que utiliza el
interventor o supervisor del contrato en el que consigna el seguimiento financiero,
técnico, juridico y contable del contrato, asi como los demas requisitos sefialados en
el mismo contrato y finalmente autoriza el pago respectivo.

ACTA DE REINICIACION: ES el documento mediante el cual las partes formalizan
el acuerdo para dar por terminada |a suspension y reiniciar la ejecucion del contrato,
previa modificacion de la vigencia de las pélizas

ACTA DE ENTREGA Y RECIBO FINAL: Es el documento en el que consta la
entrega de los bienes, las obras o los servicios contratados por parte del contratista
y el recibo a satisfaccién de la entidad.

VALOR FINAL DEL CONTRATO: Es el producto de sumar todos los pagos y
deducciones efectuados al contratista con cargo al contrato, gue debe constar en ef
acta de liquidacion

ACTA DE LIQUIDACION: Es el documento suscrito por la entidad, el interventor y
el contratista en el que constan acuerdos, conciliaciones y transacciones a que
llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse
a paz y salvo.



5. CONDICIONES PARTICULARES DE LA INTERVENTORIA.

Por regla general, no serdn concurrentes en relacién con un mismo contrato, las
funciones de supervision e interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir a
vigilancia del contrato principal, caso en el cual en el contrato respectivo de
interventoria, se deberan indicar las actividades técnicas a cargo del interventor y
las demas quedaran a cargo de la Entidad a través del supervisor. El contrato de
Interventoria sera supervisado directamente por |a entidad.

5.1. CONTINUIDAD DE LA INTERVENTORIA.

Los contratos de interventoria podran prorrogarse por el mismo plazo que se haya
prorrogado el contrato objeto de vigilancia. En tal caso el valor podra ajustarse en
atencion a las obligaciones del objeto de interventoria, sin que resulte aplicatle lo
dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, asi como tampoco lo
dispuesto en el manual de contratacion de la empresa.

6. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE
INTERESES

A los interventores y supervisores les son aplicables el régimen de inhabilidades e
incompatibilidades y conflicto de intereses establecido en [as leyes 80 de 1993,
1150 de 2007, 734 de 2002 y 1474 de 2011.

La interventoria no podra contratarse con el autor del proyecto o disefio
correspondiente. Tampoco podré contratarse la interventoria con las personas cuyo
proyecto o disefio no se hubiese aceptado ni con quien hubiere quedado en
segundo lugar en la solicitud de ofertas que precedid al contrato u orden objeto de la

interventoria.



Quien haya celebrado un contrato estatal de obra publica, de concesién, suministro
de medicamentos y de alimentos o su coényuge, compafiero o comparfera
permanente, pariente hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de
afinidad y/o primero civil o sus socios en sociedades distintas de las anénimas
abiertas, con las entidades a que se refiere el articulo 20 de la Ley 80 de 1993,
durante el plazo de ejecucién y hasta |a liquidacién del mismo, no podran celebrar
contratos de interventoria con la misma entidad.

Quedaran inhabilitados para participar en licitaciones, concursos y celebrar
contratos  los interventores que incumpla el deber de entregar informacién a la
entidad contratante relacionada con el incumplimiento del contrato, con hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas
punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato:
dicha inhabitidad se extendera por un término de cinco (5) afos, contados a partir de
la ejecutoria del acto administrativo que asi lo declare, previa la actuacién
administrativa correspondiente.

7. PERFIL DEL INTERVENTOR Y DEL SUPERVISOR
7.1.  SUPERVISION

Es la realizada por personas que estén vinculadas a la administracién mediante una
relacion legal o reglamentaria o por aquellas personas de apoyo a la gestion que
contrate la entidad a través de contratos de prestacion de servicios o procesos
externalizados

Los supervisores tendran un perfil profesional y deberd tener las siguientes
caracteristicas:

" Debera ser conocedor en los temas técnicos, administratives, juridicos y
financieros relacionados con el objeto del contrato a supervisar.
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v Debera estar capacitado y actualizéndose en forma permanente en
temas relacionados con la seguridad social y la normativa vigente de la
supervision.

v" Caracterizarse por ser una persona proactiva, diligente

v' Caracterizarse por tener una conducta imparcial y objetiva a la hora de
evaluar el avance en la gjecucién del contrato.

v" Tener conocimiento sobre la forma, los métodos vy las técnicas aplicables
al proceso de auditoria.

v Conocer las normas y disposiciones vigentes sobre la regulacion
normativa del manejo interno de la empresa.

v' Caracterizarse por su habilidad y disposicién para comunicarse de
manera cordial y concisa, en busca del efectivo cumplimiento del objeto
contractual.

v" Tener capacidad y disposicién para trabajar en equipo.

Cuando los supervisores estén vinculados a la planta de cargos de la empresa, el
gerente se realizard un acto administrativo de asignandole las funciones de
supervision siempre y cuando dichas actividades u obligaciones no se encuentren
previstas en el manual de funciones para dicho cargo.

7.2.  INTERVENTORIA
La realiza a través de una persona natural o juridica externa, especializada que

tengan la debida capacitacién en materia técnica, administrativa, financiera,
y9cantable y legal, que conozcan, dominen y apliquen los principios y normas de
v
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auditoria, el cual ser4 seleccionado previo proceso de seleccién adelantado por la
ESE Hospital Marco Fidel Suarez conforme a su manual de contratacién.

Debe celebrarse un contrato escrito entre la ESE Hospital Marco Fidel Suarez y la
persona natural o juridica que cumplira las funciones de interventor. Este contrato es
auténomo, es decir, no tiene vinculacién juridica directa con el contrato sobre el cual
se ejercera la interventoria.

7.3.  DESIGNACION DE LA INTERVENTORIA Y O SUPERVISION

Sin perjuicio de lo expresado en items anteriores, la designacion de la supervisién
se informard por escrito a quien deba ejercerla y al contratista, al mismo se le
enunciaran las responsabilidades en que incurre, sefialandole el lugar en donde
puede obtener el contrato, el estudio previo, la oferta presentada por el contratista,
los anexos técnicos y demas soportes que hagan parte integral del contrato y que
sea necesario para realizar la supervisién y/o interventoria de manera adecuada;
entratandose de la interventoria en el contrato mismo se establece cual sera el
contrato intervenido y en €l se estableceran las obligaciones del interventor.

Cuando las labores de supervision requieran apoyo podran brindarla aquellos
empleados vinculados a la planta de cargos asi no tengan la calidad de
profesionales, iguaimente por aguellas personas gue la entidad contraten para este
in, bien a través de un contrato de prestacion de servicios o procesos
externalizados, a quienes se les informara por escrito la responsabilidad de brindar
apoyo en la labor de supervisién.

8. RESPONSABILIDADES DEL INTERVENTOR Y DEL SUPERVISOR

Los interventores y supervisores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente,

tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de interventoria

0 supervision, como por los hechos u omisiones que les sean imputables y causen
ﬁaﬁo O perjuicio a las entidades, derivados de la celebracién y ejecucidn de los
2



contratos respecto de los cuales hayan ejercidc o ejerzan las funciones de
interventoria.

Corresponde al Interventor, supervisar, controlar y coordinar la ejecucién de los
contratos que le sean asignados, a fin de garantizarle a la empresa el cumplimiento
de {as condiciones y obligaciones pactadas en los mismos, asi como el control
técnico, administrativo y financiero de acuerdo con la naturaleza del contrato
buscando satisfacer el fin perseguido.

Son faltas gravisimas de los interventores y/o supervisores no exigir, el supervisor o
el interventor, 1a calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal, o
en su defecto, los exigidos por las normas técnicas obligatorias, o certificar como
recibida a satisfacciéon, obra que no ha sido ejecutada a cabalidad. También serd
falta gravisima omitir el deber de informar a |la entidad contratante los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas
punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o
cuando se presente el incumplimiento.

El interventor que no haya informado oportunamente a la Entidad de un posible
incumplimiento del contrato vigilado o principal, parcial o total, de alguna de las
obligaciones a cargo del contratista, sera solidariamente responsable con este de
los perjuicios que se ocasionen con el incumplimiento por los dafios que le sean
imputables al interventor.

Cuando el ordenador del gasto sea informado oportunamente de los posibles
incumplimientos de un contratista y no lo conmine al cumplimiento de to pactado o
adopte las medidas necesarias para salvaguardar el interés general y los recursos
publicos involucrados, seré responsable solidariamente con este, de los perjuicios
que se ocasionen.

g



Cuando el interventor sea consorcio o unién temporal la solidaridad se aplicara en
los términos previstos en el articulo 7o de Ia Ley 80 de 1993, respecto del régimen
sancionatorio.

9. FACULTADES Y DEBERES DE LOS SUPERVISORES E
INTERVENTORES.

La supervisién e interventoria de los contratos implica el seguimiento al ejercicio del
cumplimiento obligacional por la entidad contratante sabre las obligaciones a cargo
del contratista.

Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes,
aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de |a ejecucién contractual, y seran
responsables por mantener informada a la entidad contratante de los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas
punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o

cuando tal incumplimiento se presente.

Adicionalmente durante el desarrollo de las competencias y funciones propias del
supervisor o interventor del contrato, éste tendra las siguientes atribuciones
particulares:

v Exigir a los contratistas los informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucién contractual, con el propésito de optimizar, ajustar y
corregir situaciones relacionadas con Ia ejecucién de los contratos para el logro
de los resultados.

v Efectuar inspecciones y revisiones periédicas sobre la ejecucidn def contrato con
el fin de verificar el cumplimiento del objeto y de las obligaciones previstas en el

mismo.

g
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Solicitar el apoyo administrativo, técnico, juridico o financiero necesario para
cumplir con sus funciones, o para solucionar dudas o discrepancias de
interpretacién en cualquier aspecto de la ejecucion del contrato.

Verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas de los bienes,
servicios u obras que se encuentren ejecutando.

Verificar el cumplimiento del contratistas de sus obligaciones para con el
SGSSS, parafiscalidad y obligaciones laborales del contratista con su personal
que puedan derivar alguna responsabilidad para la entidad

Verificar y exigir el cumplimiento de los protocolos de seguridad, tanto de la
entidad como los propios a tener en cuenta en la labor ejecutada.

Evitar la utilizacion indebida de los recursos plblicos por parte del contratista y
en caso de que ocurra es un medio para detectarla y sancionarla.

Hacer un seguimiento técnico mediante la aplicacién de indicadores sobre la
forma como se ejecutan los contratos.

Monitorear el desarrollo de los procesos.

Evaluar el cumplimiento de la normatividad vigente en |a ejecucién del contrato.
Tomar los correctivos y hacer los ajustes pertinentes de manera oportuna.
Medir oportunamente |os resultados.

Tomar decisiones relativas a la relacién contractual.

Utilizar los resultados para evaluar el impacto de las acciones realizadas por el
contratista sobre el comportamiento y evolucion del perfil epidemiologico de Ia
poblacién cubierta por los contratos

£



Evaluar el rol de la actividad objeto de interventoria en el contexto de los planes
Y programas de la administracién territorial.

10. PROHIBICIONES A LOS SUPERVISORES E INTERVENTORES

Ni los supervisores ni los interventores son parte del contrato de cuya vigilancia
y control se les designa; por tal razén, no estan facultados para exonerar al
contratista del cumplimiento de sus obligaciones.

No pueden autorizar cambios en las especificaciones técnicas, de cantidad o
calidad de las obras, bienes o servicios contratados, ni adicionar prorrogas o
contratos, salvo autorizacién expresa del gerente de la entidad

No podran suspender el contrato arbitrariamente, deberan informar las causas
que asi lo recomienden al gerente de la E.S.E para que este se pronuncie
posteriormente sobre |a viabilidad de la suspension.

No podran autorizar cambios de especificaciones en el contrato que implique
mayores o menores cantidades de dinero o de obra con los cuales se
modifiquen su valor, plazo u objeto del contrato, sin [a autorizacion expresa de la

gerencia
No podran transar diferencias

No podrén conciliar divergencias.

11. OBLIGACIONES DE LOS CONTRATISTAS CON RESPECTO A LA
SUPERVISION.

Para un mayor conocimiento del alcance las funciones de Ia Supervisién, se

establecen las siguientes obligaciones de los contratistas con relacion a Ia

supervision:
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Acatar las érdenes que durante el desarrollo del contrato les impartan los
representantes autorizados por la entidad.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas del proceso contractual,
evitando |as dilaciones que pudieran presentarse.

Presentar al Supervisor, los informes establecidos y las aclaraciones que
este requiera razonablemente, detallando la accién ejecutada y el resultado
obtenido para cada actividad del contrato.

Asistir cumplidamente a las reuniones convocadas en el marco del
seguimiento y evaluacién de las acciones y avances, adoptando en forma
inmediata las recomendaciones que se acuerden.

Aceptar en forma expresa, los procedimientos de supervisién, evaluacién y
control que se ejerceran para el normal desarrollo del contrato, asi como
para el cabal cumplimiento del mismo.

Entregar oportunamente los soportes y documentos exigidos para tramitar
los diferentes pagos a que hubiere lugar.

Informar mediante escrito motivado al Gerente y con |a debida anticipacion,
las aclaraciones, modificaciones, adiciones, suspensiones y demas
situaciones contractuales que se requieran o se presenten duranie la

ejecucion del contrato

Colaborar con el hospital en |0 que sea necesario para que el objeto
contratado se cumpla y sea de la mejor calidad.



¥ Informar por escrito a la gerencia las posibles dificultades que tenga con el
supervisor o interventor.

12. FINANCIACION DE LA INTERVENTORIA O SUPERVISION

Cualquiera gque sea la modalidad adoptada, interna o externa, debe hacerse con
recursos propios de la entidad. En el caso de Ia supervision todos los gastos se
aptican al funcionamiento de la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez, cuando se hace
con agentes externos se les reconocen honorarios.

En ningdn caso puede acudirse a los recursos que pertenecen a los programas
objetos de la interventoria salvo que el proyecto respectivo asf lo disponga.

13. ACTIVIDADES GENERALES PARA TODA CLASE DE INTERVENTORIA O
SUPERVISION

El interventor antes de iniciar su funcion debe informarse sobre |a organizacion,
disposiciones, normas y métodos de trabajo de la ESE Hospital Marco Fidel Suarez,
con el fin de tramitar adecuadamente la Correspondencia, utilizar los formatos y
procedimientos convenidos, y cumplir con [as disposiciones contenidas en el
presente manual, circulares, resoluciones, decretos y leyes que se relacionen con el
ejercicio de la interventoria o supervision.

Debera conocer el bien, servicio u obra objeto de la supervision o interventoria, asi
mismo debera leerse el estudio previo, contrato, registro presupuestal y demas
documentos anexos que requiera para su labor,

Todo pago debe estar antecedido de un informe de interventoria y/o supervisién del
contrato en €l se verifica entre otros aspectos los financieros, técnicos, contables, el
plazo, las obligaciones a |a seguridad social, industrial, asi mismo deben anexarse
todos los documentos soportes requeridos para el pago, una vez completo el



informe se entregara a la oficina que tenga establecido la empresa como protocolo
para el pago, otra copia se entregard a la oficina juridica para ser anexado al
contrato.

Cuando durante la ejecucién de un contrato u orden se requieran mayores
cantidades de obra, estas deberan contar con los estudios de conveniencia y
certificados de disponibilidad previos que garanticen la existencia de la apropiacion
suficiente para atender estos gastos.

Teniendo en cuenta la responsabilidad del interventor en el desarrollo del contrato u
orden, debera contar con el suficiente apoyo y autonomia reflejada en los siguientes
aspectos:

v" Autonomia en la toma de decisiones relacionada con su funcién de

supervision o interventor, para hacer cumplir el objeto contratado.

¥" Independencia en su correspondencia por ser el representante de la entidad
ante el contratista, sin embargo la independencia estard siempre enmarcada
en los principios de la funcién administrativa, el contrato, sus obligaciones

especiales y manual de funciones.

¥ Autonomia en |a programacién de actividades, con el fin de hacer cumplir el

croncgrama establecido en el contrato u orden.

v" Soporte logistico adecuado para el cabal cumplimiento de sus funciones.

14.TIPOS DE FUNCIONES A CARGO DE LOS SUPERVISORES E
INTERVENTORES

14.1. FUNCION BASICA
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Corresponde al interventor o supervisor controlar y vigilar la ejecucién de los
contratos u ordenes que le sean asignados, a fin de garantizar a la entidad el
cumplimiento de las condiciones y obligaciones correlativas establecidas en los
mismos, especialmente en lo referente a las especificaciones técnicas (calidad y
cantidad), programa de ejecucién fisica y de inversiones (cronograma de actividades
del contrato u orden), asi como también por el control técnico, administrativo,

financiero, y legales, de acuerdo con la naturaleza del contrato u orden.

14.2. FUNCIONES GENERALES

Ademas de las obligaciones y atribuciones ya previstas, son funciones generales:

¥ Revisar y analizar en forma completa y detallada el contrato un orden, anexos
técnicos, planos de disefio, cantidades de obra, materiales, estudios previos,
términos de condiciones, solicitud de cotizacién, propuesta, ordenes de trabajo
que se deriven de la ejecucién del contrato u orden, normas y reglamentacion
aplicables a la ejecucién del contrato u orden.

v Verificar que el contratista haya cumplido en su totalidad con los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion antes de la iniciacién del contrato.

v Hacer cumplir al contratista de manera correcta y oportuna todas las
obligaciones contractuales estipuladas en las diferentes clausulas del contrato u

orden.
v Solicitar los permisos y autorizaciones para el ingreso de los empleados,
trabajadores y equipos del contratista, a las instalaciones donde se desarrollara

el contrato u crden

¥ 8i un contrato u orden, incluye pruebas de aceptacion en fabrica el interventor
debe:
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o Efectuar ¢ controlar la realizacidén de las pruebas de los equipos y/o
materiales en proceso de fabricacidn.

o Elaborar el acta correspondiente a dichas pruebas.

De manera similar, hasta tanto el contratista cumpla con las especificaciones
convenidas y en caso que les darfios no sean reparados oporiunamente, debera

solicitar |la aplicaciéon de lzs garantias.

Cuando el contratc u orden contemple que el contratista dicte cursos de
adiestramiento o entrenamiento al personal de |a entidad, el interventor debe
solicitar el plan de entrenamiento al contratista y elaborar las actas de iniciacion
y terminacién del servicio, en coordinacién con la Subgerencia Administrativa y
Financiera de |a entidad; asi como también debe supervisar el desarrollo de los
mismaos participando activamente de ellos.

En el evente de incumplimiento por parte del contratista, el interventor elaborara
un informe detallado en el que enuncie cada una de las causas entregando &l
mismo al ordenador del gasto y a la dependencia Juridica que elabord el
contrato u orden para las gestiones pertinentes.

Efectuar el recibo definitivo de las obras, servicios, equipos o bienes medianie
la elaboracién y suscripeién del acta respectiva, en cumplimiento del contrato u

orden.

Efectuar mediante actas la entrega al almacén de la entidad de los bienes o
equipos que reciba con ocasién de los contratos de suministro y/c de
compraventa. Dicha acta debera contener una relaciéon detallada de los mismos
con su referencia técnica, precios unitarios y destinacién especifica si es el
caso. Este mismo procedimiento debera efectuarse en el evento de sobrantes

de materiales, elementos repuestas, equipos, etc.
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¥ Coordinar |la entrega de las obras y/o equipos mediante acta al 4rea encargada
de la operacién, mantenimiento y administracién e incluir un inventario detallado
de los mismos

v' Es obligacién del interventor, remitir a la oficina encargada de la custodia del
respectivo contrato u orden todos los documentos relativos a su ejecucion
(Informes, actas, requerimientos realizados al contratista, respuestas de este
etc.) y los originales de las actas de recibo provisional, definitivo de liquidacién,
junto con sus anexos

v Entregar a la oficina Juridica los archivos y [la informacién técnica,
administrativa y contable, una vez liquidado el contrato

v Organizar, llevar y mantener actualizado el archivo de la interventoria del
contrato, que como minimo debera contener los siguientes documentos:

- Copia del contrato debidamente legalizado:

- Copia de las garantias del contrato:

- Copia del cronograma de actividades:

- Copia del cronograma de actividades

- Copia de la orden de iniciacion:

- Copia de las actas de suspensién y reiniciacidn:

- Copia de los documentos de prorroga o modificacion del contrato y
del que autorice los trabajos o actividades adicionales;

- Copia de las cuentas de cobro autorizadas

- Copia de los informes de interventoria:

- Informe mensuai y final del manejo del anticipo;

- Copia del acta de entrega y recibo final:

- Copia del acta de liquidacion

/{ Prestar [a colaboracién necesaria a las dependencias de la entidad, que
5



requieran informacion sobre los términos y estado de ejecucién del contrato u
orden, suministrdndoles toda |a informacién que estos requieran.

v" Mantener enterados a las partes interesadas sobre el objeto del contrato u
orden y plazo contractual con el objeto de que se preste la colaboracién
necesaria para su ejecucion.

v" Cumplir con las demas funciones que se le asignen y que sean compatibles
con su responsabilidad o estén contempladas en el manual del interventor, en el
contrato u orden © en la ley

14.3. FUNCIONES ADMINISTRATIVAS

Comprende las siguientes actividades

v" Observar los procedimientos del Sistema de Calidad de la entidad que se
relacionen con la ejecucién del contrato.

v Realizar con el contratista y demas areas de la entidad que intervienen en la
ejecucion del contrato u orden, la reunién de planeacion de labores, de la
cual se elabora un acta de iniciacién del contrato que contiene entre otros los
siguientes puntos:

- Analisis del contrato u orden, asi come de los documentos técnicos
- Cronograma de trabajo

- Coordinar con las areas competentes la realizacién de obras o servicios

preliminares necesarios para iniciar el objeto del contrato u orden

- Relacién del personal de apoyo



- Relacién de los materiales, equipos y herramientas de apoyc que la
entidad entrega al contratista para la ejecucién de su objeto contractual.

- Replanteo de obras (si es el caso)

- Plan de anticipos del contrato u orden (sf es el caso)
- Programa de pagos

- Programa de adiestramiento y capacitacion

Requerir que el personal en servicio permanezca debidamente identificado
Asi mismo suscribir las actas y documentos que se deriven de la ejecucién
del contrato u orden y exigir al contratista la iniciacién de los trabajos dentro
de los términos establecidos en el mismo.

Coordinar con las diferentes 4reas de la entidad el desarrollo de los
compremisos adquiridos, que deben ejecutarse de acuerdo con la

pragramacion establecida.

Verificar que el contratista suministre a su personal los implementos y

dotacidn necesarios para efectuar sus labores o actividades contractuales.

Controlar el avance del contrato u orden de acuerdo con el cronograma de
actividades pactado, impartir instrucciones sobre el orden de prioridad en
que deben acometerse los trabajos y vigilar el cumplimiento de los plazos
contractuales, la vigencia del contrato y de los amparos de la garantia Unica.

Estudiar las sugerencias, reclamos y consultas del contratista, resolver
oportunamente aguelias que sean de su competencia y tramitar aquellas que
no lo fueren, a la dependencia competente para que se dé la solucién
pertinente, siendo responsables en los términos de ley, los funcionarios a
quienes les compete la respuesta.
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v" Elaborar un informe previo al pago y enviarlo a la dependencia encargada de
la ejecucién del contrato un orden. En dicho informe debe aparecer el estado
de ejecucion del contrato u orden, teniendo en cuenta aspectos técnicos,
financieros avance en la ejecucién, problemas pendientes de solucién que
afectan la realizacién del contrato u orden y en general de todo aquello que
de una u otra forma esté relacionado con su desarrollo.

v' Elaborar dentro del tiempo programadc en el contrato u orden las zctas
correspondientes, de acuerdo con los trabajos ejecutados por el contratista y
archivar las memorias y documentos gque sirvieron de base para efectuar el
recibo de los trabajos. Dichas actas seran suscritas conjuntamente por el
interventor y el contratista y servirdn de base para el recibo definitivo.

v Reportar los dafios que aparezcan en las obras o equipos, sefalando sus
causas y presentando las soluciones que se pueden adoptar y ordenar la
suspensién de los trabajos que se estén ejecutando.

PARAGRAFO PRIMERO: Hay que tener presente que solc durante el plazo de
ejecucion se puede cumplir con las acciones y actividades del objeto contractual,
por ello es necesaric hacer seguimiento a que se este cumpliendo con el
cronograma de actividades a efectos de solicitar en su oportunidad una eventual
prorrbga, modificacién o suspensién, |a cual debe estar debidamente justificada y
avalada por el contratista y el interventor del contrato, para lo cual debe presentar el
contratista el nuevo cronograma de ejecucion. Ademas, ia solicitud de prorroga se
debe hacer antes del vencimiento del plazo de ejecucion.

El objeto contractual sélo se puede ejecutar hasta la fecha prevista para su
terminacién, entendida como el plazo de ejecucién, es decir, que en tratandose de la
liquidacion debe tomarse a partir de la citada culminacion para efectos de
especificar las acciones, actividades, servicios realizados, su correspondiente
contraprestacion y la verificacién de los saldos en contra o a favor de cada una de

las partes. No obstante lo anterior, es necesarioc manifestar que dentro de la
-~



liquidacion de los contratos no se puede entrar a reconocer valores ni actividades
diferentes de las inicialmente pactadas o contratadas.

PARAGRAFO SEGUNDO: El interventor debe tener en cuenta amparos de la
garantia Unica (manejo del anticipo, cumplimiento del contrato, calidad de bienes y/o
servicios, responsabilidad civil extracontractual, prestaciones sociales, etc) y la
vigencia (termino de duracién) de cada uno de ellos, ante un posible incumplimiento
por parte del contratista.

PARAGRAFO TERCERO: Tratdndose de adiciones de plazo o precio o
suspensiones, se exige la modificacion a las pdlizas, para lo cual el interventor debe
velar porque sean presentadas, renovadas y aprobados por el servidor publico
competente en la ESE Hospital Marco Fidel Suarez del Municipio de Bello, toda vez
que su aprobacion permite que se continué con la ejecucion del contrato. Asi
mismo, se le exigira al contratista la publicacién en la gaceta oficial,

En el evento de incumplimientos parciales o totales, solicitar con la debida
sustentacion y pruebas conducentes, Ia aplicacién de las sanciones (multas) a que
hubiere lugar.

14.4. FUNCIONES TECNICAS

Abarca el control y el seguimiento de todas las tareas y labores correspondientes a la
ejecucion del contrato. El cumplimiento de los estAndares de calidad contenidos en el
mismo y los términos definidos en &l cronograma. Para el efecto se debera:

v Verificar permanentemente |a calidad de la obra, bienes o servicios que se
estipuie en el contrato

¥ Controlar ef avance del contrato de acuerdo con el programa de ejecucién
aprobado, llevar un registro de las novedades, érdenes e instrucciones

i
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impartidas durante la ejecuciéon del contrato y recomendar los ajustes
necesarios.

Cuando el objeto del contrato u orden lo requiera, estudiar conceptuar
respecto de los manuales o descriptivos elaborados por el contratista, sobre
el mantenimiento, conservacién de las obras y/o equipos.

Velar por que se cumplan las normas, especificaciones técnicas y
procedimientos, en los contratos de obra debera vigilar porque se cumpla con
los planos de construccién y/o fabricacion,

Requerir que en las instalaciones donde se preste el servicio, se cumpla con
estrictas condiciones de aseo y salubridad, asi como también con todas las
normas de seguridad industrial y salud ocupacional.

Exigir al contratista la actualizacién de planos y documentos definitivos
(cuando sea del caso), los cuales deben mostrar todas las modificaciones

realizadas durante |a ejecucién del contrato u orden.

Verificar que el contratista utilice el personal y los equipos ofrecidos en las
condiciones aprobadas por la entidad.

Someter a consideracion del subgerente competente las hojas de vida del
personal propuesto por el contratista cuando durante |a ejecucion del contrato

se requieran cambios en el equipo ofrecido.

Realizar mediciones de cantidades de obra ejecutada, verificar las entregas
de los bienes o la realizacidén de los servicios contratados, de lo cual se
dejara constancia en actas.

Someter a aprobacién de la entidad los trabajos o actividades extras vy
adicionales.



v

Coordinar el reintegro a la entidad de los equipos y elementos suministrados
o comprados con cargo al contrato, y verificar su estado y cantidad.

14.5. FUNCIONES FINANCIERAS Y CONTABLES

Contemplan las siguientes actividades:

v

Velar por la correcta inversién del anticipo y la amortizacién del mismo
cuando el contrato u orden lo establezca.

Revisar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas por el contratista
Registrar cronolégicamente los pagos y deducciones del contrato.

Controlar el estado Financiero del contrate u orden y llevar un registro de las
operaciones efectuadas con |os fondos del mismo

Asegurar la amortizacion total del anticipo

Verificar que los trabajos o actividades extras que impliquen aumento del
valor del contrato cuenten con la existencia de recursos presupuéstales.

Llevar un control presupuestal del contrato; partiendo del principio
presupuestal de que no se pueden asumir compromisos que no tengan ia
respectiva disponibilidad presupuestal, no se permite exceder el valor
contratado, toda vez que no se puede superar el monto de los recursos
disponibles por la ESE Hospital Marco Fidel Suarez.

Para el efecto, en caso de necesitarse mayores recursos debe solicitar |a

respectiva adicidn con [a debida motivacién, en efecto solicitara |a

disponibilidad requerida a la oficina de presupuesto y la elaboracién del
gotrosi a la oficina juridica
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v Autorizar los pagos al contratista de acuerdo con la forma pactada, en
concordancia con el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
contrato u orden.

14.6. FUNCIONES LEGALES

Comprende las acciones encaminadas a garantizar el cumplimiento del Estatuto de
Contratacién de la ESE Hospital Marco Fidel Suéarez y las disposiciones legales
vigentes, que deberan ser atendidas en coordinacion con |la Asesor(a Juridica de la
ESE Hospital Marco Fidel Suarez:

v" Realizar un control sobre las prérrogas, asi mismo se debe tener definida la
reprogramacion de los pagos y respaldos presupuéstales correspondientes,
en el evento de que se desplacen desembolsos a otras vigencias fiscales.

v Controlar las fechas de vigencia de las pdlizas de garantias constituidas por
el contratista y que respaldan las obligaciones por el contraidas en el
contrato u orden y solicitar su modificacién cuando sea necesario.

El interventor debera exigir al contratista la extensién de las garantias del
contrato u orden que amparen los riesgos posteriores a la ejecucion
propiamente dicha; como calidad y correcto funcionamiento del bien o
servicio suministrado, estabilidad de cbra, pago de salarios, prestaciones e
indemnizaciones, la responsabilidad civil, la provisién de repuestos Y
accesorios etc.: Segun lo pactado en el contrato u orden.

v Velar por el cumplimiento de las normas basicas de seguridad y ambientales

que sean aplicables.

v" Verificar que el personal empleade por el contratista se encuentre afiliado al
régimen de seguridad social.



v

Informar oportunamente los atrasos que puedan dar origen a la aplicacién de
sanciones, segun lo establecido en el contrato.

En caso de que sea necesario adicionar 0 modificar el contrato u orden,
adelantar las gestiones necesarias con la dependencia que elabord el
proyecto para la realizacion de estudios y disefios indispensables para el
tramite y aprobacién de los anexos modificatorios y/o contratos adicionales.
También debe verificar la existencia de la disponibilidad presupuestal, en el
evento de requerirse.

Recomendar que se hagan efectivas las sanciones previstas en el contrato
cuando existe mora o incumplimiento en la ejecucion del mismo, para to cual
debe remitir al abogado asesor, los documentos que se soporten las
eventualidades mencionadas una vez que el Alcalde Municipal decidan
adoptar alguna medida.

Las sanciones que pueden solicitar el supervisor y/o interventor del contrato
son las siguientes:

1. Clausula de caducidad, cuyas causales fundamentales son:

- El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo del
contratista que afecte de manera grave y directa la ejecucion, del
contrato de tal manera que sea evidente su paralizacion:

- Cuando pague sumas de dinero a extorsionistas o grupos al margen
de la Ley;

- Cuando accede a peticiones 0 amenazas de quienes acten por fuera
de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho o
no se informe a ello oportunamente a la ESE Hospital Marco Fidel
Suarez.

30

‘\/



6.

g

Clausula penal pecuniaria: En caso de incumplimiento o declaratoria de
caducidad, se acuerda come indemnizacién a favor de la ESE Hospital
Marco Fidel Suarez una suma que debe estar determinada en el cuerpo
del contrato.

Multas: En el evento en que el contratista se constituya en mora o
incumpla total o parciaimente las obligaciones, se causaran multas que
estan pactadas en el contrato. El interventor y/o supervisor en el evento
de suceder tal contingencia debera informar de forma inmediata al
Gerente o subgerentes para que decidan sobre el traslado al area
juridica para adelantar el procedimiento pertinente.

Clausulas excepcionales de interpretacion, modificacion vy
terminacién unilateral del contrato: Son clausulas eminentemente del
resorte de la administracién, que se haran efectivas mediante acto
administrativo motivado, siempre que no se logre acuerdo en las
discrepancias sobre interpretacion y modificacion unilaterales, salvo las
de terminacién unilateral y la caducidad que no requieren el agotamiento

previo de ese aludido presupuesto.

Clausula de fuerza mayor o caso fortuito: En el evento de presentarse
o fuerza mayor o caso fortuito, que impida la ejecucion del objeto
contractual, el interventor y/o supervisor debera comunicar al gerente y/o
subgerentes a efecto de proceder a suspender la ejecucion del contrato
por el término que dure el hecho generador del posible incumplimiento. Ef
interventor y/o supervisor debera conceptuar sobre la viabilidad de la
adopcién de tal medida, motivandolo e indicando el tiempo que durara Ia
suspensién, sopesando la conveniencia para la ESE Hoespital Marco Fidel

Suarez.

Efectividad péliza Unica de garantia: Cuando se siniestre alguno de los
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riesgos amparados por la garantias exigidas en el contrato, el interventor
y/o supervisor del contrato debera informar los hechos constitutivos y
solicitar el inicio de las gestiones pertinentes a fin de que las
aseguradoras amparen los siniestros.

v Verificar que existan las licencias necesarias Y que se encuentren vigentes

para la iniciacién y durante el desarrollo del contrato.

v Elaborar de consuno con la oficina juridica el acta de liquidacién final del

contrato u orden de acuerdo con las normas vigentes. El acta de liquidacién

final una vez legalizada, debe ser suscrita en dos originales y se debe

distribuir asi:

Un original para la Asesoria Juridica
Un original para el tramite de pago en financiera
Una copia para el contratista

Una copia para ser archivada en la carpeta del contrato

La liquidacién del contrato es obligatoria cuando se trata de contratos de tracto

sucesivo, cuya ejecucién o cumplimiento se prolongue en el tiempo, cuando se

aplica una multa, o se hace uso de las clausulas exorbitantes o excepcionales, en

los contratos de ejecucion instantanea no se requiere acta de liquidacién.

15. FUNCIONES DE LOS SUPERVISORES E INTERVENTORES SEGUN
LA ETAPA

Las personas que sean designadas ¢ contratadas como supervisores de los

contratos que celebre |a E.S.E tendran |as siguientes responsabilidades:

16.1.

W)

FUNCIONES PREVIAS A LA EJECUCION DEL CONTRATO.



Conocer en detalle los estudios previos, términos de referencia, la propuesta
presentada y aceptada por el contratista, el contrato objeto de supervision y
demas documentos o anexos técnicos que hagan parte de él.

De ser necesario elaborar un cronograma que contendra las actividades de
supervision o interventorfa que desarrollara durante la ejecucion del contrato.

Estudiar de manera pormenorizada cada una de las obligaciones a cargo del
contratista y de la Empresa, los riesgos que asumi6 cada parte dentro del
contrato y los productos que debe entregar el contratista a la entidad

Verificar que existan las licencias y permisos necesarios cuando sean
requeridos para el efectivo inicio de la ejecucién contractual.

Realizar cualquiera de las funciones generales, administrativas,
presupuestales, contables y legales que por su naturaleza estén
comprendidas en esta etapa y que no se hayan nombrado explicitamente.

15.2. FUNCIONES DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

§

Vigilar que se haya elaborado y suscrito el acta de inicio, que la designacién
de la supervisidn contractual esté ajustada a sus conocimientos técnicos y/o
profesionales y desplegar toda su actividad para que se inicien las
actividades en la fecha serialada.

Suministrar al contratista los documentos y la informacion necesaria para la
correcta y oportuna ejecucién del contrato.

Exigir al contratista que las obras, bienes o servicios contratados cumplan las

condiciones minimas de calidad y/o especificaciones pactadas en el
contrato; y de ser el caso, solicitar su correccidn o reposicion.
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Informar a la E.S.E sobre el avance y estado de ejecucidon del contrato.

Mantener informada a la entidad contratante, sobre los hechos o©
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién, tipificados como
conductas punibles o que pongan en riesgo el cumplimiento del contrato.

Requerir por escrito al contratista en caso de incumplimiento en el desarrollo
del objeto contractual.

Realizar reuniones con el contratista cada vez que sea necesario, de manera
que las partes puedan verificar el cumplimiento de las obligaciones
contraidas.

Elaborar todos los informes relacionados con la ejecucion del contrato y
formular en ellos todas las recomendaciones que contribuyan a mejorar el
desempefio del contratista y de la E.S.E.

Exigir a los contratistas los informes y documentos que considere pertinentes
sobre el desarrollo del objeto y obligaciones estipuladas en las clausulas

contractuales.

Certificar en forma oportuna el cumplimiento, por parte del contratista, de las
obligaciones contractuales para efectos de los pagos, y estar pendiente de
que los pagos se realicen oportunamente.

Informar por escrito a la Gerencia inmediatamente tenga conocimiento de Ia
ocurrencia de situaciones de fuerza mayor o caso fortuite que puedan afectar
la ejecucién contractual y la prestacion de los servicios, y formular las
recomendaciones pertinentes.

2
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v Documentar las razones de incumplimiento total ¢ parcial en que incurra un
contratista y oficiar a la Gerencia y subgerencias de [a E.S.E. para gque se
adopten las medidas pertinentes.

v Emitir concepto y justificacidén sobre la viabilidad de las suspensiones,
prorrogas, medificaciones o adiciones que se requieran para los contratos u
érdenes de conformidad con las normas legales vigentes, asi mismo sobre |a
suficiencia de las garantias que amparen el cumplimientc de [as obligaciones
contractuales vigilando que las mismas se mantengan vigentes.

v Solicitar con la debida antelacién a la oficina juridica de la E.SE., la
formalizacion de las medificaciones contractuales a que haya lugar, para lo
cual elevara solicitud escrita debidamente documentada, con las razones en

que se fundamenta para proponerla.

v" Estar atento para tramitar oportunamente las prérrogas, actas de suspensién
y reinicio de actividades dei contrato si ello fuere necesario.

v" Verificar que el contratista cancele cportunamente sus obligaciones con los
sistemas de seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales y los
aportes parafiscales a las cajas de compensacion familiar, SENA u otros, de

acuerdo con la normativa vigente.

¥ Vigilar por que lcs contratistas cumplan con los protocolos de la empresa y

normas de seguridad.

v Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo pactado
en el objeto y obligaciones del contrato.

v Responder conferme a la ley, per los hechos u omisiones que le sean
imputables y que causen dafio o perjuicio a la Empresa, en el desarrollo y la
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ejecucion de cada uno de los contratos sobre los cuales ejerza la supervisidn
o interventoria.

Realizar cualquiera de las funciones generales, administrativas,
presupuestales, contables y legales que por su naturaleza estén
comprendidas en esta etapa y que no se hayan nombrado explicitamente.

15.3. FUNCIONES DURANTE LA FINALIZACION Y LIQUIDACION DEL

CONTRATO.

Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del
contratista en cuanto a los aportes al sistema de salud, ARL, pension, cajas
de compensacién y SENA si a ello hubiere lugar.

Suscribir el acta de recibo de las obras, bienes o servicios, cuando haya
lugar a ello.

Exigir la extensién o ampliacién de los amparos y garantias requeridos para
avalar |as obligaciones que deba cumplir el contratista, con posterioridad a la
terminacion del contrato.

El supervisor debe firmar el acta de liquidacién junto con el contratista, vy
buscar la intervencién o asesoria oportuna de otras instancias de la E.S.E.
cuando considere que no puede resolver las situaciones presentadas en la

ejecucion del contrato o cuando se requiera de asesoria especializada.

Realizar cualquiera de las funciones generales, administrativas,
presupuestales, contables y legales que por su naturaleza estén

comprendidas en esta etapa y que no se hayan nombrado explicitamente.

p4
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16. DOCUMENTOS QUE SE GENERAN O PUEDEN GENERAR DURANTE
LA EJECUCION DE UN CONTRATO

A continuacién se presentan los distintos documentos que se pueden generar
durante el proceso de la supervision ¢ interventoria, con detalle de la oportunidad
para su tramite segun |la etapa de desarrcllo 0 avance del contrato y su contenide.
Las actas y formatcs que se relacionan en los anexos, son instrumentos que buscan

facilitar el desarrollo de las actividades dei supervisor estandarizando su manejo.

Los aspectos contenidos en ios documentos y que conileven modificacion o adicion
de aspectos o de clausulas del contrato, requieren el trdmite de modificacién del
contrato y por ende el concepto positivo del supervisor y la firma de los
representantes legales de las personas contratantes. El contratista puede solicitar
medificacicnes o adiciones contractuales, las cuales seran analizadas en primera
instancia por el supervisor y de encontrarlas viables, las comunicara a la Gerancia

para que se pronuncie sobre ellas.

Los documentos seguidamente relacionados son obligatorios siempre y cuando se

presenten las circunstancias que los motivan.
16.1. Inicio de!l contrato y designacion del supervisor

Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos para dar inicio a las actividades
del contrato, las partes suscribiran el “Acta de inicio y Designacion de Supervisor”;
marcando el inicio del desarrollo y ejecucién del contrato y por tanto el punto de
partida para el control del plazo y seguimiento del supervisor.

En el acta, se dejara constancia de aspectos relevantes del contrato como la fecha
de suscripcion, su objeto y duracion, asi como la fecha de inicio de las actividades
propias de la ejecucion cel contrato y la identificacion del funcionario o contratista
Sue ha sido designado para ejercer la supervision.
¥
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El acta, debera ser suscrita y firmada por el gerente avalando el inicio de actividades
del contrato, por el supervisor aceptando el deber de seguimiento contractual y por
el contratista comprometiéndose a la cabal ejecucién del mismo.

Ver medelo “Acta de inicio”

16.2. SEGUIMIENTO PERIODICO DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO -
ACTA DE INTERVENTORIA

Ourante la reunién de inicio del contrato y/o de la supervision, se debe acordar el
ndmero minimo y las fechas de las reuniones de seguimiento al desarrollo de
actividades por parte del contratista. Las actividades de seguimiento deben quedar
registradas en acta y se tendran en cuenta para autorizar los pagos al Contratista.
No solamente debe hacerse seguimiento al cronograma general del contrato sino,
ademas, al plan de trabajo y cronograma previstos para el desarrollo de cada uno
de los productos del contrato con su secuencia de actividades.

Se debe realizar durante la etapa contractual con la periodicidad que sea necesaria
para registrar todos los hechos importantes y llevar una adecuada supervisidn
contractual, en todo caso deberd realizarse una vez antes de cada mes y al finalizar

ei contrato.

Debe valorarse también el cumplimiento del contratista en la cancelacién de sus
obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud, pensiones y riesgos
laborales, asi como el pago de los aportes parafiscales a las cajas de compensacion
familiar, SENA, u otros, segun |a normativa vigente.

Ver modelo “Acta de interventoria”

&
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16.3. AUTORIZACION DE PAGOS

Para autorizar pagos al Contratista, el Supervisor debera cerciorarse de la buena
marcha del contrato; es decir, que las actividades planeadas para el mes o periodo
que se pretende cancelar, se hayan desarrollado de manera oportuna y con la
calidad requerida. Ademas debe verificar que el contratista se encuentre al dia en
los aportes al sistema general de salud, pensidn, ARL y todos aquellos aportes que
deba por ley, existiendo previa constancia de ello.

El dltimo dia de cada mes, el supervisor debera diligenciar el formato “acta de
interventoria y/o supervisién” en la cual previa verificacién de las obligaciones
contractuales y otros aspectos presupuestales y legales se ordena el pago

respectivo.
Para ios contratos cuyo objeto sea la entrega de obra, trabajos materiales,
productos documentales y compra de equipo, se requiere presentar el acta de

“Recibido a satisfaccién de trabajos ejecutados”

Ver modelo “Acta de recibido a satisfaccién de trabajos ejecutados”, el acta de

interventoria esta referido en el item anterior; para el acta de recibo a satisfaccion
de trabajos ejecutados se utilizara el acta de interventoria en la cual se hara un
informe final de |as actividades realizadas durante el plazo del contrato.

16.4. REQUERIMIENTO DEL SUPERVISOR AL CONTRATISTA

Cuando se presente negligencia ¢ incumplimiento parcial o total en la ejecucion del
contrato, el supervisor deberad presentar requerimiento al contratista, solicitando las
aclaraciones pertinentes y el plan de accién que adelantara en aras de superar los
motivos del requerimiento. Para el efecto, se establecera un plazo de respuesta de
cinco (5) dias habiles. De acuerdo cen la respuesta y con las pruebas presentadas
/E)or el contratista el supervisor presentara su concepto, el cual puede ser favorable o

;
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desfavorable. En el primer caso se documentara por escrito, mediante comunicacién
dirigida a las mismas instancias a las cuales fue enviado el requerimiento inicial. En
el segundo caso, el supervisor presentara su concepto ante el Gerente y el
Subgerente correspondiente, si fuera el caso, para que se analice la situacién y se
adopten las medidas pertinentes. De toda comunicacidn o acto administrativo que
se generen, se remitira copia al contratista.

Ver modelo “Requerimiento al Contratista”.
16.5. SUSPENSION DE CONTRATO

Cuando se presenten circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
demostradas que impidan la continuacién de! contrato y pongan en riesgo el
equilibrio econdmico del mismo, las partes contratantes y el supervisor, suscribiran
el acta de suspensién del contrato, expresando clara y concisamente las causas de
tal decision, ef estado o avance del contrato hasta ese momento y el tiempo en que
regira la suspensién. De ser procedente, se adoptaran las medidas de conservacién
necesarias y se convendran los costos de la suspensién, la forma de pago y la
ampliacion de las garantias a que hubiere lugar.

En ningun caso el plazo de suspension podra ser superior al plazo inicialmente
pactado.

Ver modelo: “Acta de Suspensién del Contrate”

16.6. REINICIO DE ACTIVIDADES

Una vez superadas las causas o motivos que llevaron a |a suspensién del contrato,
y verificado que estan dadas todas las condiciones para reiniciar las actividades
contractuales; las partes y el supervisor suscribiran el acta de reinicio de
actividades, consignando en ella la justificacién del levantamiento de !a suspension,
él estado o avance de la obra, el termino de extensién del contrato y de ser
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necesario, los ajustes en el plan o cronograma de actividades de acuerdo con las
fechas estipuladas dentro del nuevo término de ejecucion.

Ver modelo: “Acta de reinicio”.
16.7. OTROSi MODIFICATORIO

Cuando se presenten circunstancias debidamente comprobadas que justifiquen la
modificacién de alguna o varias cldusulas del contrato; las partes y el supervisor,
suscribiran un otrosi medificatorio que contendré con claridad la reforma pertinente.
Igualmente debera expresarse si las demds clausulas contractuales contin(ian
vigentes o si en virtud de [a modificacion se ven afectadas.

Ver modelo: “Otrosi Modificatorio”

16.8. OTROSI DE ACLARACION

Cuando surjan discrepancias sobre la interpretacién de una o varias cldusulas del
contrato que puedan generar paralisis 0 perturbacién en ta ejecucion contractual, las
partes y el supervisor suscribirdn el respectivo otrosi, con el fin de aclarar
contextualmente la clausula afectada y evitar diferentes interpretaciones por parte
del contratista. Este Otrosi se anexara al contrato inicial y se dejara expresamente
cansignado si en virtud de |a actaracion hay lugar a la modificacién de una o varias
clausulas contractuales.

Ver modelo; “Otrosi Aclaratorio”
16.9. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La Entidad liquidara todo contrato que considere necesario hacerlo, aquellos de
tracto sucesivo, los de ejecucion instantanea no son objeto de liquidacidn. La

P2
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tiquidacion es el balance entre las prestaciones que deben suministrar el contratista
y las sumas que ha recibido o debe recibir a fin de determinar quién debe a quien.
Por este motivo establece la ley que alli deben acordarse los ajustes, revisiones y
reconocimientos a que haya lugar asi como los acuerdos, transacciones y
conciliaciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias
presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Al momento de liquidarse el contrato la ESE Hospital Marco Fidel Suarez debe exigir
del contratista si es el caso la ampliacion o extensidén de la garantia del contrato
para el cumplimiento de las obligaciones que se derivan del contrato o con
posterioridad a su extincién. Si la liquidacién se efectia de comun acuerdo seria
bilateral y solo impugnable jurisdiccionalmente por error, fuerza ¢ dolo, a menos que
el contratista suscriba el acto con salvedades, evento en el cual el debate Judicial se
circunscribird a los puntos del desacuerdo.

Si el contratista se negare a firmar la liquidacién, se surtira la etapa de transaccién.
Si no se lograre se liquidara unilateralmente por la E.S.E. mediante acto
administrativo que sera objeto de los recursos de ley previstos en el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Es obligacién del interventor remitir a la oficina Juridica todos los documentos
relativos a su ejecucion (requerimientos del contratista, respuestas etc.) y los
originales de las actas de recibo provisional, definitivo y de liquidacién junto con sus

anexos.

De no presentarse término para la liquidacion dentro del contrato, se entiende que
este debera realizarse de manera bilateral dentro de los 6 meses siguientes a la
finalizacion del contrato, o de manera unilateral dentro del mismo término, siempre y
cuando se haya solicitado la presencia del contratista y no haya sido posible o se
haya surtido el tramite de la conciliacién.
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Para autorizar la liquidacion del contrato, el Contratista no podra tener ninguna
obligacion pendiente y debera haber atendido el pago de las obligaciones del
sistema general de seguridad sccial, las laborales y parafiscales del contrato,
verificar que la destinacién final de los recursos del contrato fue la prevista, y que se
cumplié a satisfaccion con su objeto.

De la misma manera y en caso de ser necesario, el Contratista debera haber
entregado, en impreso y en medio magnético, un informe final que describa los
productos entregados y/o los servicios prestados, segun los términos del contrato

Ver modelo “Acta de Liquidacién”
17. MODELOS Y/O FORMATOQS'

171. ACTA DE |INICIO Y DESIGNACION DE SUPERVISOR O
INTERVENTOR

ACTA DE INICIACION DE EJECUCION DEL CONTRATO

CONTRATISTA:
CONTRATANTE:

OBJETO DEL CONTRATO
VALOR DEL CONTRATO
DURACION

A los xxxx (x) dias del mes de xxx de 201x, el Doctor xxxxx, identificado con cédula de
ciudadania N° xxxx, en su calidad de gerente de la ESE Hospital Marco Fidel Suarez de
Bello y el sedor xxxx, identificado con Cédula de Ciudadania No. xxxx, representante
legal de la empresa xxxx, con NiT. Xxoxx, damos inicio al contrato de xox No. xxx de
éﬂxx de conformidad con los términos establecidos en dicho contrato.
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SUPERVISION DEL CONTRATO:

En los témminos del Manual de Supervision e Interventorfa la Empresa designa como

SUPENVISOr a oo - XX

Para constancia se firma una vez leida y aprobada por los que intervienen en ella, el xxx

de xxxx de 201x,

Xxx XXX

Gerente RL/ (contratista)
XXX

Supervisor

17.2. ACTA DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA

ACTA DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA
CONTRATO DE XXXX No. XXX de 201X

(fecha xxx)

INFORME DE XXXX CORRESPONDIENTE AL MES DE XXXX DE 201X

CONTRATO NUMERO; XXX
CLASE DE CONTRATO:  XXXX

CONTRATANTE: E.S.E. HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ DE BELLO
CONTRATISTA: XXX, con NIT, XXXX

NIT o C.C. XXXX

OBJETO: XXXX

VALOR: XXXX ($XXXX)

PLAZO: XXX (X) XXXX

! Se presentan estos modelos como referencia para que cada interventor los adapte conforme a sus
necesidades.
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FECHA DE INICIO: XXX DE XXX DE 20XX
FECHA DE FINALIZACION: XX DE XXX DE 201X
SUPERVISOR (INTERVENTOR): XXXX

La (cargo del supervisor) de la E.S.E. Hospital Marco Fidel Suarez de Bello
interventora del contrato de la referencia, mediante el presente escrito procedo a
realizar la interventoria del mes de xox al contrato de xxx

A- INTERVENTORIA TECNICA

Durante el mes de xxx de 201x y toda la vigencia del contrato la Empresa xxxxxxx
ejecuto las siguientes actividades vinculadas con el contrato de xxx necesarias para

garantizar xxx.

(Se hace una enumeracién y enunciacién de las diferentes actividades realizadas
por el contratista, productos entregados etc.)

Analizadas y verificadas cada una de las funcicnes referidas en el informe de
actividades presentado con el contratista se observa cumplimiento satisfactorio del

contrato de la referencia.

B- MODIFICACIONES O ADICIONES:

(Se debe enunciar los datos del otrosi: numero del otrosi, modificaciones realizadas
tanto al objeto, valor, plazo etc.)

C- INTERVENTORIA FINANCIERA

DESEMBOLSOS
VALOR DEL CONTRATO:
VALOR EJECUTADO A LA FECHA:




PAGO CANCELADOQO A LA FECHA

EJECUCION DEL CONTRATO EXPRESADOQ EN PORCENTAJE

ADICION
VALOR VALOR AL VALOR POR PORCENTAUE DE
CONTRATO | EJECUTADO EJECUTAR EJECUCION
VALCR

D- ASPECTOS RELEVANTES DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO

(Se expresa los objetivos y necesidades que se han satisfecho o que se satisfacen

con la ejecucidn del contrato)

E- VERIFICACION DEL PAGO LOS APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL.

El contratista aportd el page de la seguridad social del mes de xxx de 201x del
representante legal como independiente y de la empresa como persona juridica.

F- RECIBO A SASTIFACCION DE LAS ACTIVIDADES VINCULADAS CON EL
CONTRATO

Realizando un analisis de las obligaciones pactadas en el contrato de la referencia,
el informe presentado y las actividades ejecutadas por el contratista, se encuentra
que se ha cumplido con el contrato porque existe corresponsabilidad, coherencia y
ejecucion efectiva, satisfaciendo la necesidad que se pretendia, en consecuencia
autoriza el pago al contratista de xocx ($xxx) de conformidad con |a clausula sexta—
valor y forma de pago pactada en el contrato xxx No. Oxxx de 201x

XXXX

Supervisora
-

¥
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17.3. ACTA DE RECIBO DE BIENES O TRABAJOS A SATISFACCION

ACTA DE RECIBO FINAL CONTRATO DE xxxx
Xxx (mes) xx de 201x

CONTRATANTE: E.S.E. HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ
CONTRATISTA:

INTERVENTOR:

OBJETO

VALOR INICIAL

VALOR ADICIONADO:

PLAZO INICIAL:

CONTRATOS ADICIONALES

OTROSI No. 1:
VALOR ADICIONAL:
PLAZO ADICIONAL

PLAZO CONTRACTUAL FINAL:
VALOR FINAL:

FECHA INICIACION:

FECHA DE TERMINACION:

RESPONSABLE INTERVENTORIA O SUPERVISION:

CARACTERISTICAS, ESPECIFICACIONES Y VALORES DE LAS OBRAS O
BIENES QUE SE RECIBEN

2}0()00(
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XXXXXX

POLIZAS Y VIGENCIA
(Pdlizas, amparos, valores y vigencias)

FECHA DE RECIBO DE TRABAJOS:

Que conforme al contrato objeto de la referencia y los documentos integradores de
la relacién contractual, la XXX se ejecuté conforme a las condiciones de calidad
estipuladas, de cuyo control fue objeto la vigilancia realizada por el responsable de

la interventoria.

Que las actas de recibo parcial, cuyo pago autorizé la interventoria y/o supervisién,
en las que se incluyeron pagos anticipados llenaron los requisitos de control de
calidad posterior.

Que las sugerencias de interventorfa y/o supervisién enmarcadas dentro de los
terminos del respectivo contrato y pendientes de conformidad; fueron resueltas por
el contratista en su totalidad.

Que las actividades ejecutadas, se hicieron dentro del plazo contractual,

La Interventoria certifica:

Dar por reciba la obra o los bienes objeto del contrato los cuales pueden ser
utilizados por la empresa. Asi mismo damos por cumpiido el contrato.

XXX

Responsable de la interventoria y/o supervision

XXXX

Contratista
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17.4.

17.5.

)

REQUERIMIENTO AL CONTRATISTA

CONTRATISTA: No CONTRATO
CONTRATANTE: INTERVENTOR
OBJETO DEL CONTRATO:

VALOR DEL CONTRATO: DURACION:

FECHA DEL REQUERIMIENTO:

De acuerdo con lo anotado en el acta No de fecha

de manera atenta se le requiere para que cumpla con los términos y
obligaciones del contrato en los aspectos que se relacionan a

continuacién:

Los anteriores aspectos se consideran (calificar. Deficientes, ejecutados
en forma negligente, omitida su ejecucién, etc., p, e j) que la entidad que
usted representara debe corregir. Le solicito presentar por escrito ias
aclaraciones y el plan de accién correspondiente antes del dia ___ de
200_

Atentamente

XOO00GOOOCOXXXXXNX

INTERVENTOR

ACTA DE SUSPENSION

ACTA DE SUSPENSION
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CONTRATO:
CONTRATANTE:
NIT

RIL.
CONTRATISTA:
NIT

R/L.

OBJETO:

VALOR DEL CONTRATO:
DURACION:

FECHA DE INICIO:

DETALLE DEL CONTRATQ

FECHA DE TERMINACION:

FECHA DE SUSPENSION:

En Bello Antioquia a los xxx (xx) dias del mes de xx de 201x, se reunieron las

siguientes personas: xxxx, Gerente de la E.S.E. Hospital xxx, xxxx, supervisora del

contrato y el sefior xox, contratista, con el fin de suspender temporalmente el

contrato de |la referencia de

(Se expresan las razones)

acuerdo con |as siguientes

CONSIDERACIONES

RESUELVEN

1° Suspender xxx indefinidamente (o por un término) hasta que se haga xxx

(expresar el motive que genera el reinicio)

¥
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El presente documento hace parte integrante del contrato suscrito y se firma por los
contratantes a los xxx (xx) dias del mes de xxx de 201x.

Firmas...

17.6. ACTA DE REINICIO

ACTA DE REINICIO
CONTRATO DE xxx N°® xxx-201x SUSCRITO ENTRE 00 Y 0000

DETALLE DEL CONTRATO

CONTRATO:
CONTRATANTE:

NIT

RIL.

CONTRATISTA:

NIT

R/L.

OBJETO:

VALOR DEL CONTRATO:
DURACION:

FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINACION:
FECHA DE SUSPENSION:

En Bello Antioquia a los xxx (xx) dias del mes de xxx de 201x, se reunieron las
siguientes personas: xxxx, Gerente, xxxx, supervisor y el sefior xxx, Representante
Legal xxxx, contratista, con el fin de reiniciar el contrato de |a referencia de acuerdo

con |las siguientes.
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CONSIDERACIONES
(Se enuncia las causas de las suspensién y las causas del reinicio)
RESUELVEN
1° Reiniciar el contrato xxx a partir de xxx.

El presente documento hace parte integrante del contrato suscrito y se firma por los
contratantes a los xxx (xx) dias del mes de xxx de 201x.

Firmas...
17.7. OTRO S| MODIFICATORIO

OTROS| MODIFICATORIO No. x00x DE 201x AL CONTRATO DE xxxx No. Ox DE
201x CELEBRADO ENTRE xxxxx Y LA E.S.E. HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ
DE BELLO

Entre los suscritos a saber: o, mayor de edad y vecino de la ciudad de xxxx,
identificado con la C.C. xxxx de xxx, en su calidad de Gerente y por tanto
representante [egal de la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez de Bello con NIT:
890.985.703-5, debidamente facultado para contratar mediante Acuerdo xxx de
20xx, emitido por la Junta Directiva de la ESE, quien en este contrato se denomina
EL HOSPITAL; y de la otra xxxx, mayor de edad, identificado con la cédula de
ciudadania No. Xxxx expedida en xxx, con domicilio y residencia en xxxx, obrando
en su calidad de Representante legal de la xxx, identificada con Nit. Xxx, quién en
este contrato se denomina EL CONTRATISTA, en ejercicio de la autonomia de la
voluntad celebramos el presente otrosi modificatorio No. 0x de 20xx al contrato de

2
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xxxxx No. Ox de 201x previas |las siguientes consideraciones. (se enuncian los
antecedentes del otrosi facticos y legales). En consideracidon a lo expuesto las
partes en ejercicio de la autonomia de la voluntad acuerdan celebrar el presente
otrosi, el cual se regird por las siguientes clausulas: PRIMERA: Modifiquese la
clausula xxx del contrato de xxxx No. Ox de 201x |la cual quedara de la siguiente
manera: SEGUNDA: Adiciénese al valor del contrato la suma TERCERA: Las
actividades y obligaciones... QUINTA: El Contratista debera actualizar las garantias
y ajustarlas a la medificacién realizada mediante el otrosl. SEXTA: Las demas
clausulas contintan iguales y vigentes. SEPTIMA: El presente otrosi se perfecciona
con la firma de las partes a los xxx del mes de xxx de 201x.

Por [a empresa, Por el contratista,

17.8. OTROSI ACLARATORIO

OTROSI ACLARATORIO No. Xx DE 201xx AL CONTRATO DE xxxx No. Ox DE
201x CELEBRADO ENTRE xoxx Y LA E.S.E. HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ
DE BELLO

Entre los suscritos a saber: xxxx, mayor de edad y vecino de la ciudad de xxxx,
identificado con la C.C. xox de xxx, en su calidad de Gerente y por tanto
representante legal de |la ESE Hospital Marco Fidel Suarez de Bello con NIT:
890.985.703-5, debidamente facultado para contratar mediante Acuerdo xxx de
20xx, emitido por la Junta Directiva de la ESE, quien en este contrato se denomina
EL HOSPITAL; y de la otra xxxx, mayor de edad, identificado con la cedula de
ciudadania No. Xxxx expedida en xxx, con domicilio y residencia en xxxx, obrando
en su calidad de Representante legal de la xxx, identificada con Nit. Xxx, quién en
este contrato se denomina EL CONTRATISTA, en ejercicio de la autonomia de la
voluntad celebramos el presente otrosi aclaratorio No. Ox de 20xx al contrato de
xxxxx No. Ox de 201x previas las siguientes consideraciones: (se enuncian los

antecedentes del otrosi facticos y legales).



Las partes en ejercicio de |a autonomia de voluntad, hemos decidido celebrar otro si
aclaratorio al contrato de xxx No. 0xx-201x en los siguientes términos: CLAUSULA
PRIMERA. Aclarese la CLAUSULA xxx del contrato de xxx No. xxx-201x, la cual
quedara de la siguiente manera: xx CLAUSULA SEGUNDA. Las demas clausulas
del Contrato de xxx No. xx-201x contindan iguales vigentes. CLAUSULA
TERCERA. El presente Otrosi se perfecciona con las firmas de las partes. Para
constancia se firma por las partes a los xx (xx) dias del mes de xxx de dos mil xx
(201x).

POR EL MUNICIPIO, POR EL CONTRATISTA,

17.9. ACTA DE LIQUIDACION

ACTA DE LIQUIDACION BIiLATERAL
(Xxx (mes) xx de 201x)

CONTRATO DE xxx No. Oxx DE 201x

CONTRATANTE: E.S.E. HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ DE BELLO
NIT

CONTRATISTA:

NIT

OBJETO:

VALOR INICIAL: XXX (3XXX)

PLAZO INICIAL:

CONTRATOS ADICIONALES
OTROSI No. 1:
VALOR ADICIONAL:

ﬁALOR FINAL.
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PLAZO ADICIONAL
PLAZO CONTRACTUAL FINAL:

FECHA INICIACION:

FECHA DE TERMINACION:

FECHA DE RECIBO DE LOS TRABAJOS:
RESPONSABLE SUPERVISION:

A los XX (XX) dias del mes de XXX de 201X, se reunieron: XXX, con C.C. XXX de
XXX, en su calidad de Gerente de la E.S.E. Hospital Marco Fidel Suarez de Bello,
XXXX, con C.C. XXX, en su calidad de supervisora y, xxx, con C.C. xxx, con el
objeto de liquidar de comun acuerdo el contrato de prestacién de xxxx de la
referencia, en los siguientes términos:

FECHA INICIACION:
FECHA TERMINACION:
PAGOS PARCIALES REALIZADOS:

A la fecha la Empresa Social del Estado Hospital Marco Fidel Suarez de Bello segun
consta en los comprobantes de pago ha cancelado la suma de xxxx (xx)

No. Comprobante Valor

VALORES ADEUDADOS

La Empresa Social del Estado Hospital Marco Fidel Suarez de Bello a la fecha de |a
liquidacidn del contrato xxxx no adeuda suma alguna de dinero al contratista

g CONSIDERACIONES.
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El contrato se cumpli¢ a cabalidad, el contratista cumplié con las obligaciones
derivadas del contrato.

El contratista acaté las instrucciones que le impartié el gerente de la empresa y
la supervisora (c interventora)

El Contratista obré con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales y
con sus conceptos ayudé a que no hubiese dilaciones en los procesos y

procedimientos reafizados.

El contratista programé con plena autonomia las actividades desarrolladas en
cumplimiento del objeto contractual.

El contratista mantuvo siempre la reserva sobre los documentos que conocid
con ocasion del contrato.

Que la informacién entregada por |a entidad al contratista no fue utilizada para el
interés de terceros.

El contratista cumplié con los deberes prescritos en el contrato.

Que realizada la liquidacién del contrato la Empresa Social del Estado Hospital
Marco Fidel Suarez de Bello se encuentra a paz y salvo con el contratista

Las partes conforme a lo expresado y teniendo en cuenta los documentos soportes
del presenten contrato,

ACUERDAN:

PRIMERO: Recibir a satisfaccion los servicios prestados y dar por cumplido el
objeto del contrato de xxx No. xxx de 201x celebrado entre la Empresa Social del

&stado Hospital Marco Fidel Suarez de Bello y xxxx
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SEGUNDO: Las partes nos declaramos a paz y salvo por todo concepto.

TERCERO: Aprobar la liquidacién bilateral y de comun acuerdo del contrato de |a
referencia.

CUARTO: En consecuencia este acuerdo hace transito a cosa juzgada en los
términos de los articulos 2468 y s: s del cddigo civil y las partes deberan abstenerse

de iniciar o proseguir accidn judicial alguna

Para constancia se firma a los xxx (xx) dias del mes de xxx de dos mil xxx (201x),
en dos ejemplares por quienes intervienen en ella.

Por el contratante, Por el contratista,

Por la interventora,

17.10. MODELO DE ACTA DE CAMBIO DE INTERVENTOR

CONTRATISTA: No CONTRATO
CONTRATANTE: INTERVENTOR
OBJETO DEL CONTRATO:

VALOR DEL CONTRATO: DURACION:

FECHA DE LA PRESENTE ACTA:

En la ciudad de a los () dias del mes de de 200_ en las
oficinas de s8 reunieron los sefiores representante legal de

{entidad territorial de salud) en calidad de INTERVENTOR o
SUPERVISOR SALIENTE del contrato de la referencia e INTERVENTOR o

S&PERVISDR ENTRANTE del mismo contrato, con el fin de hacer entrega y recibir ia
>
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interventoria o supervision del citado contrato. El representante legal de la ESE Hospital
Marco Fidel Suarez manifiesta que el retiro (temporal o definitivo) del INTERVENTOR o
SUPERVISOR SALIENTE obedece a las siguientes razones:

EL INTERVENTOR SALIENTE hace constar gue el citado contrato se encuentra en las
siguientes condiciones . Para constancia se firma por quienes han intervenido en esta
diligencia, una vez aprobada.

Firmas...

JOSE DAVID ALVAREZ RAMIREZ

Ger;n te
9; RFKM ~ Asesor Juridico Extermno
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ESE Hospital

‘.‘aMarco Fidel Suarez

Compromiso de Vida

RESOLUCION 210
(30 de abril de 2024)

“"POR MEDIO DE LA CUAL SE MODIFICA PARCIALMENTE LA RESOLUCION 175
DE 14 DE AGSOTO DE 2014”"

El Gerente (E) de la ESE Hospital Marco Fidel Suarez en uso de sus atribuciones
legales y en especial las conferidas por la Ley 100 de 1993, Ley 1438 de 2011,
Acuerdo 010 de 2014, Resolucion 049 de 2023 vy,

CONSIDERANDO:

Que las empresas sociales del estado constituyen una categoria especial de
entidad publica descentralizada, con personeria juridica, patrimonio propio y
autonomia administrativa, creadas por la ley o por las asambleas o concejos.

Que la Empresa Social del Estado Hospital Marco Fidel Suarez, es una Institucion
Prestadora de Servicios de Salud de segundo nivel de complejidad, que
pertenece a la red publica hospitalaria del departamento de Antioquia.

Que la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez es una institucion prestadora de servicios
de salud que se rige en materia contractual por las disposiciones contenidas en
la Ley 100 de 1993 y demds normas que la modifican, reglamentan o
complementan, por el Acuerdo 010 de 2014, Estatuto Contractual y por la
Resolucion 049 de 2023, Manual de Contratacion.

Que de conformidad con lo establecido en el Estatuto Contractual y el Manual de
Contratacion, el Gerente expidid la Resolucion 175 de 14 de agosto de 2014, por
medio de la cual se definen las responsabilidades en materia de interventoria
y/0 supervision contractual y se adopto el manual de supervision e interventoria
para la ESE Hospital Marco Fidel Suarez del municipio de Bello.

Que el manual de supervision e interventoria aprobado mediante la resolucion
sefalada en el acapite anterior, se sefialan los modelos y formatos a tener en
cuenta en el proceso contractual, entre ellos, el de acta de inicio y designacion
de supervisor, acta de supervision y/o interventoria, acta de recibo de bienes,
acta de suspension, acta de reinicio de obras, otrosi modificatorio, aclaratorio,
acta de liguidacion.

Que segun auditoria adelantada por la oficina de Control Interno al proceso de
gestidon contractual, se establecio como medida de mejora dentro del plan de
accion, la obligacién de establecer un formato para el cambio y comunicacién de
designacion de supervisor.

Hue//a de Sede Autopista: calle 44 N° 49B - 90 Bello, Antioguia
O Sede Niquia: avenida 42 N° 58 - 06 Belio, Antioquia

Carbono Conmutadaor: (57) (4) 4549000 | Linea gratuita; 01 8000 517 347

gerencia@hmfs.gov.co - NiT: 890.985.703-5
www.hmfs.gov.co | f = v Hospital Marco Fidel Sudrez




‘.‘acﬁlﬂsp&o Fidel Suarez

Compromisa de Vida

Que la ESE Hospital Marco Fidel Suarez dentro del proceso de sistema de calidad,
ha venido codificando los formatos del proceso de gestién contractual, por lo que
se hace necesario modificar los formatos y/o modelos determinados en el
numeral 17 del Manual de Supervision e Interventoria aprobado por la
Resolucion 175 de 2014.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Modificar el numeral 17 del Manual de Supervision e
Interventoria aprobado por la Resolucion 175 de 2014.

ARTICULO SEGUNDO: Establecer como formatos codificados por el sistema de

gestidn de calidad, para el proceso de gestion contractual, el acta de inicio, acta

de liquidacion bilateral, acta de reinicio de contratos, acta de supervision de
contratos, acta de supervision de ordenes de servicio, acta de suspension de
contratos, acta de terminacion de contratos, acta de recibo de obra, _
comunicacién de designacion de supervision y comunicado de cambio de L
supervisor, modelos que se anexan a la presente resolucion y hacen parte

integral de esta.

ARTICULO TERCERO: Adoptar el sistema de gestién de calidad para el Manual
de supervision e interventoria aprobado por la Resolucion 175 de 2014, el cual
podra contar con las versiones que sean necesarias, de acuerdo con las
modificaciones normativas que se presenten en la materia.

ARTICULO CUARTO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.

Dada en el municipio de Bello, Antioquia, el dia treinta (30) de abril de 2024.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

-
CARLOS IGNACIO CUERVO VALENCIA
Gerente (E)
Proyectd: Sandra M. Zuluaga C. - Asesora Juridica. k)
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Cédigo: HMFS-FT-0025

Marco ACTA DE INICIO eiiiiinis

0

FldEI CONTRATO Fecha de Actualizacién:
Suérez No. Junio de 2022

Compromiso de Vida

Elaboré: Oficina Juridica

CONTRATO DE XXXOXXXXXXXXXX No. XXX

ACTA DE INICIO

CONTRATANTE: ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ
CONTRATISTA: XXXXXXXXXXXX / CC/NIT XXXXXXXXX
OBJETO:

VALOR:

PLAZO:

FECHA INICIO:
FECHA TERMINACION:

El , el doctor XXXXXXXXXXXXXXXXXX, mayor de edad,
identificado con cédula de ciudadania No. XXXXXXXXXXXXXXX, nombrado
mediante Decreto XXXXXXXXXXXX de XX de XXXX de 2024, en su calidad de
Gerente de la ESE Hospital Marco Fidel Suarez y XXXXXXXXXXXXX, mayor de
edad, identificado con la cédula de ciudadania nimero XXXXXX de XXXXXXXXXX,
damos inicio al contrato de XXXXX No. XXX-XXXX.

SUPERVISION:

Conforme a lo establecido en el Manual de Supervisidn e Interventoria de la ESE,
adoptado mediante Resolucion No. 175 de 2014, se designd como supervisor a
XXXXXXXXXXXXXXX, el cual deberii cumplir con lo estipulado en esta y en la
Ley 1474 de 201. y verificar el cumpiimiento de cada una de las obligaciones
estipuladas en el contrato; realizando los informes pertinentes como soporte de
los pagos que deba realizarse al contratista.

Conforme a lo previsto en el contrato, se suscribe la presente acta inicio.




Codigo: HMFS-FT-0025

ACTA DE INICIO Versién: 04
CONTRATO Fecha de Actualizacion:
No. Junio de 2022

Elaboré: Oficina Juridica

XOOOOOOOOOOOOOOOOOXXX O000OOOOOOOOOOOOXIX XXX X
Gerente Contratista

NOMBRE FUNCIONARIO
Cargo
Supervisor



Cédigo: HMFS-FT-0090

ACTA DE LIQUIDACION
Marco -

)

Versién: 06
1 BILATERAL
Fidel

Fecha de Actualizacién:

Suarez CONTRATO No. Febrero de 2023

Camgromiso de Vida

Elaboré: Oficina Juridica

ACTA DE LIQUIDACION BILATERAL
FECHA:

CONTRATO DE XXXXX No.

CONTRATANTE: XXXXX
NIT O CC: XXXXX
CONTRATISTA: XXXXX
NIT O CC: XXXXX
OBJETO: XXXXX
VALOR INICIAL: XXXXX ($XXXXX)
PLAZO INICIAL: XXXXX
FECHA DE INICIO: XXXXX
FECHA DE TERMINACION: XXXXX

MODIFICACIONES AL CONTRATO

O7TRO3SI: XXXXX O N/A
VALOR ADICIONAL: XXXXX
VALOR FINAL: V'8 6.9, 9.1
PLAZO ADICIONAL: “w XA
PLAZO CONTRACTUAL FINAL: XXX

RESPONSABLE DE LA SUPERVISION: XXXXXXXXXXKXX

A los XXXXX dias del mes de XXXXX de XXXX, se reunieron,
XXXXX I XXXXXXXXXXXXX, identificado con la cédula de ciudadania niimero




Cédigo: HMFS-FT-0090

ACTA DE LIQUIDACION -
'h:ﬂ_gl't'io BILATERAL Version: 06

i .e Fecha de Actualizacién:
Suarez CONTRATO No. Febrero de 2023

Compromiso de Vida

Elaboré: Oficina Juridica

XXXXXXXX, en su calidad de Gerente de la ESE Hospital Marco Fidel Suarez,
XXXXXXXXXXXXXXXX, identificado con la cédula de ciudadania niumero XXXXX,
quien actua en nombre y representacion legal de XXXXXXXXXXX, identificada
con el NIT XXXXXXXXXXX, en su calidad de Contratista y XXXXXXXXXXXXXX,
identificado con la cédula de ciudadania nimero XXXXX (cargo), en calidad de
Supervisor, con el objeto de liquidar de comun acuerdo el contrato de
KUXXXKXXXXKXXXXX No. XXX-XXXX, de conformidad con lo senalado en la
Resolucién No. 049 de 14 de febrero de 2023, por medio de la cual se adopta el
Manual de Contratacion de la ESE, v,

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el numeral 7.1 del capitulo VII de la Resolucién
049 de 14 de febrero de 2023, por medio de la cual se adopta el Manual de
Contratacién de la ESE, las partes proceden a liquidar el contrato de
XXX XXX XXKX No. XXX-XXXX.

Que el Contratista acaté las instrucciones que le impartio el Gerente de la
ESE y el supervisor del contrato, obré con lealtad y buena fe en las distintas
etajp:as contractuales y con sus conceptos ayudd a que no hubiese dilacicnes
en los procesos y procedimientos realizados, mantuvo siempre la reserva
sobre los documentos que conocié con ocasion del contrato, no siendo por
tanto utilizada para el interés de terceros.

Que El Contratista programdé con plena autonomia las actividades
desarrolladas en cumplimiento con el objeto del contrato No. XXX-20XX.

Que realizada la liquidacién del contrato No. XXX-20XX, la ESE Hospital
Marco Fidel Sudrez se encuentra a paz y salvo con el contratista.

En caso de adeudarse valores al contratista se dira:

Que realizada la liquidacidn del contrato No. XXX-20XX, la ESE Hospital
Marco Fidel Suarez adeuda al contratista la suma de XXXXXXXXXXXX
($00000), que una vez sean cancelados, las partes se declararan a paz y
salvo por todo concepto.

Que la ejecucidn contractual y presupuestal del contrato de XXXXXX No.
XXX-20XX, se desarrollo en los siguientes términos:
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5.1. PAGOS REALIZADOS:

A la fecha la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez, seguin consta en los comprobantes
de egreso, canceld al Contratista después de deducciones, la suma de XXXXXXXX

($000000000).
NUMERO DE NUMERO DE FECHA DE
FACTURA O COMPROBANTE COMPROBANTE VALOR
CUENTA DE COBRO DE EGRESO DE EGRESO
$
TOTAL $

5.2. VALORES ADEUDADOS:

La ESE Hospital Marco Fidel Sudrez NO le adeuda suma alguna de dinero al
Contratista a la fecha de la lijuidacion del contrato de XXXXXXXXXX No. XXX-

20XX.

En caso de adeudar algun valor se debera indicar:

La ESE Hospital Marco Fidel Suarez le adeuda al Contratista a la fecha de la
liquidacién del contrato XXXXXXXXX No. XXX-20XX, la suma de XXXXXXXX
($0000), antes de deducciones de ley.

5.3. EJECUCION DEL CONTRATO:

VALOR TOTAL

il VA'.OR VALOR VALOR SALDO % EJECUCION |
s FACTURADO GLOSA AUTORIZADO | DISPONIBLE | PRESUPUESTAL
- [ pERIODO '
FACTURADO

*Fuente: Datos relacionados en el proceso de supervision de la ejecucion del contrato No. XXX-2022.
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5.4. SUPERVISION PRESUPUESTAL:

La Ejecucion Presupuestal del contrato de XXXXXXX No. XXX-20XX, de
conformidad con lo establecido en las supervisiones se relaciona asi:

CONCEPTO VALOR

VALOR INICIAL CONTRATO
VALOR TOTAL ADICIONES
VALOR TOTAL CONTRATO
VALOR TOTAL FACTURADO
VALOR DEDUCCIONES
VALOR TOTAL PAGADO
VALOR PENDIENTE DE PAGO
SALDO POR LIBERAR

*Fuente: Datos relacionados en el proceso de ejecucion presupuestal del Contrato No. XXXXX de XXXX

(A A | [A |[A A |

5.5. LIBERACION RECURSOS:

Consultada la Relacién de Pagos en la COORDINACION FINANCIERA se
establece que NO existen saldos pendientes por liberar en el presente contrato.

En caso de existir se dira:

Consultada la Relacién de Pagos en la COORDINACION FINANCIERA se
establece que existen saldos pendientes por liberar en el presente contrato por
la suma de XXXXXXXXXXXXXXXXX ($XXXXXXX).

Las partes conforme a lo expresado y teniendo en cuenta los documentos
soporte del presente contrato,

ACUERDAN:

PRIMERO: Liquidar a satisfaccion y dar por cumplido el objeto del Contrato de
XXXXX No. XXX-20XX celebrado entre la ESE Hospital Marco Fidel Suarez y
XXXXX, identificado con la cédula de ciudadania nimero XXXXX de XXXX, quien
actla en nombre y representacion legal de XXXXXXX, identificada con el NIT
XXXXXXXXX.,

SEGUNDO: Las partes nos declaramos a paz y salvo por todo concepto.
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En caso de adeudar valores al contratista dira:

Las partes nos declaramos a paz y salvo por todo concepto, una vez cancelados
los valores adeudados al Contratista y reconocidos en la presente acta de
liquidacion.

TERCERO: Aprobar la liquidacion bilateral y de comun acuerdo del contrato de
la referencia.

CUARTO: En consecuencia, este Acuerdo hace transito a cosa juzgada en los
términos de los articulos 2469 y ss del cddigo civil y las partes deberan
abstenerse de iniciar o proseguir accioén judicial alguna.

Para constancia se firma a los XXXXX dias del mes de XXXXX de 20XX.

Por La ESE, Por el Contratista,
OO XXX X XA XX
Gerente Rep. Legal XXXXX

Por el Supervisor,

OO X
Cargo
NOMBRE FUNCIONARIO FIRMA FECHA
Proyecto:
Revision b6 660606066660
juridica: Asesora Juridica
Revision b 9.9.9.9.0.0.9.9.9.6.6.0.9.¢.4
Financiera: | Directora Financiera
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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ACTA DE REINICIO
CONTRATO DE XXXXXX No. XXXX

CONTRATANTE ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ

CONTRATISTA

FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

OBJETO

VALOR

PLAZO

En el municipio de Bello, Antioguia, a los XXXXXX (00) dias del mes de XXXX de
2024, se reunieron en la ESE Hospital Marco Fidel Suarez,
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, mayor de edad, identificado con cédula de
ciudadania numero XXXXXXXXXX de XXXXXXXXXXXXX, en su calidad de
Gerente, nombrado mediante Decreto XXXXXXXXXXX del XX de XXXXXXXXXX
de XXXX, y por tanto representante legal de la ESE HOSPITAL MARCO FIDEL
SUAREZ, con NIT 890.985.703-5, XXXXXXXXXXXXXX, cargo, en calidad de
Supervisor, y XXXXXXXXXXXXXXXX, igualmente mayor de edad, identificado
con la cédula de ciudadania nimero XXXXXXXXX, quien actla en calidad de
representante legal de XXXXXXXXXXXXXXX, con Nit XXXXXXXXXXX, hemos
convenido suscribir la presente ACTA DE REINICIO del Contrato XXXXXXXXX No.
XXX, la cual se regird por las clausulas que adelante se expresan, previas las
siguientes:

CONSIDERACIONES®

1. Que el dia XX de XXX..X de XXXX, la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez y
XXXXXXXXXXXXXX, suscribieron contrato de XXXXXXXXXXXXXXXX No.
XXXX, cuyo objeto consiste en: “"XXXXXXXXXXXX”, por un valor de
XXXXXXXXXXXXX y un plazo de ejecuciéon de XXXXXXXXXXXXXXXX.

2. Que el dia XX de XXXXX de XXXX, se procedio a la suscripcion de acta de
suspension del contrato de XXXXXXXXXXXXX No. XXX, debido a
XXXXXXXXXXXXXX.

) 1imltm A
O Huella de
Carbono

£
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3. Que actualmente SENALAR LAS CONDICIONES DE TERMINACION DE LAS
CAUSALES QUE DIERON LUGAR A LA SUSPENSION DEL CONTRATO.

4. Que en ese orden, y teniendo en cuenta que cesaron las razones gue
dieron lugar a la suspension del contrato, es necesario reiniciar la
ejecucion de contrato de XXXXXXX No. XXXX, teniendo en cuenta el objeto
de este, a partir del dia XX de XXXXX de XXXX.

5. Que, con base en lo expuesto, las partes acuerdan:
CLAUSULAS
PRIMERA. Reiniciar la ejecucion del contrato de XXXXXXX No. XXXXX a
partir del dia XXXXX de XXXX de XXXX, en los mismos términos y

condiciones inicialmente pactados.

SEGUNDA. La | resente acta se perfecciona con la firma de las partes y
surte efectos en los términos sefialados en la cldusula primera.

Para constancia de lo anterior se firma por los que en ella intervinieror a
los XXXXX dias del mes de XXXXXX del afio XXXX.

OO XXX XXX OO XXX
Gerente Cargo
Supervisor

XOOOOOOOOOOOO XXX XXX
Rep. Legal XXXXXXXXXXXX
Contratista

o Hde a OE’

Qrb"\r'\ 0
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ACTA DE SUPERVISION No.
FECHA: dd/mm/aaaa

CONTRATO DE XXXXXXXXXXXX No. XXX-20XX

CONTRATO NUMERO:

CONTRATANTE: ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ
NIT: 890.985.703-5

CONTRATISTA:

C.C / NIT:

OBJETO:
VALOR:

PLAZO:

FECHA DE INICIO:
FECHA TERMINACION:

SUPTRVISOFR:

El (cargo funcionario) de la ESE Hospital Marco Fidel Suarez, supervisor del
contrato de la referencia, de conformidad con lo sefialado en la Resoluciéon No.
175 de 2014, mediante el presente escrito procedo a realizar la supervision al
contratu de XXXXXXXXXXXX No. XXX-20XX, en los si iuientes términos:

A. SUPERVISION TECNICA

Durante la vigencia del contrato, el Contratista XXXXXXXXXXXXXXXX, ejecutd
las actividades vinculadas con el contrato de XXXXXXXXXXXXXXXXX No. XXX-
20XX, necesarias para garantizar la buena marcha de la ESE con apego al
principio de legalidad, lo cual fue verificado de la siguiente forma:
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS EJECUCION

Sefialar acciones que dan al

cumplimiento de las actividades

- ; : o lugar
Sefialar obligaciones especificas 9

Analizadas y verificadas cada una de las actividades referidas en el informe
presentado por el Contratista XXXXXXXXXXXXX se observa cumplimiento
satisfactorio del contrato de la referencia, para el periodo que se supervisa.

B. MODIFICACIONES O ADICIONES: APLICA O NO

No se realizaron modificaciones durante este periodo de ejecuciéon contractual.

O indicar si se han realizado y en que consiste cada una y la razén por la cual
se realizé.

C. SUPERVISION FINANCIERA

DESEMIROLSOS
VALOR DEL CONTRATO: $

VALOR EJECUTADO A LA FECHA: $

PAGO CANCELADO A LA FECHA: $

D. EJECUCION DEL CONTRATO EXPRESADO EN PORCENTAIJE

‘égh?r';:f; VALOR ADICION AL VALOR VALOR VALOR POR P°R‘3§:T"JE
$ FACTURADO VALOR QBJ?TADO AUTORIZADO EJECUTAR EJECUCIGN

Periodo pagar

*Fuente: Datos relacionados en el proceso de supervision de la ejecucién del contrato No. XXX-20XX

E. ASPECTOS RELEVANTES DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO

La ESE, durante la ejecucidn del contrato de XXXXX No. XXX-20XX, requirié de
indicar el servicio o suministro adquirido, cumpliendo asi con los objetivos de la
entidad y el cumplimiento de la normatividad vigente.
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F. VERIFICACION DEL PAGO DE LOS APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

PARA LAS PERSONAS JURIDICAS SE DEBERA INDICAR Y VERIFICAR:

El Contratista, de conformidad con lo establecido en la Ley 100 de 1993, la Ley
789 de 2002, el articulo 26 del Decreto 4588 de 2006, certificé la afiliacion y
acredité el pago de cotizaciones al Sistema de Seguridad Social en salud,
pensiones y riesgos profesionales del recurso humano con el que desarrolla el
objeto contractual. Para tales efectos allegé certificado de la afiliacion y de los
pagos mensuales efectuados a favor del sistema, suscrita por el Revisor Fiscal
o en su defecto el Representante Legal.

PARA LOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O
PERSONAS NATURALES SE DEBERA INDICAR:

El Contratista acreditd el pago de los aportes al sictema de seguridad social
correspondiente al mes de XXXXX de 20XX de conformidad con lo establecido en
el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, ajustado a los plazos de pago de las
cotizaciones al Sistema de Seguridad Sccial Integral sefialados en el Articulo
3.2.7.6. del Decreto 1273 de 2018.

En el caso de pago vencido se debera indicar ademas lo siguiente, de lo contrario
omitir:

De conformidad con el articulo 244 de la Ley 1955 de 2019, sefiala que "Los
trabajadores independientes con contrato de prestacion de servicios personales,
los independientes por cuenta propia y los trabajadores independientes con
contratos diferentes a servicios personales, deben efectuar el pago de la
cotizacion al sistema de seguridad social integral, MES VENCIDO sobre el
Ingreso Base de Cotizacion Minima del 40% del valor mensualizado del contrato,
sin incluir el valor del Impuestc al Valor Agregado IVA”.

G. RECIBIDO A SATISFACCION DE LAS ACTIVIDADES VINCULADAS
CON EL CONTRATO

Realizando un anélisis de las obligaciones pactadas en el contrato de la
referencia, el informe presentado y las actividades ejecutadas por el Contratista,
se encuentra que se ha cumplido con el objeto contractual porque existe
corresponsabilidad, coherencia y ejecucidon efectiva, satisfaciendo la necesidad
que se pretendia, en consecuencia, autoriza el correspondiente pago al
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Contratista, de conformidad con la clausula XXXXXXXX que sefiala el valor y
forma de pago, pactada en el contrato de XXXXXXXXXXXX No. XXX-20XX por un

valor de XXX XXX XXX X,

Como soporte del cumplimiento de las obligaciones contractuales, El Contratista

anexo la siguiente informacion:

Indicar de acuerdo con los soportes entregados, por Ejemplo;

e Informe de cumplimiento de actividades

« Certificado de paz y salvo de seguridad social y parafiscales

o XXX XXX XXX XX XXXX

Supervisor,

NOMBRE FUNCIONARIO
Cargo
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ACTA DE INFORME DE SUPERVISION No.
FECHA: dd/mm/aaaa

ORDEN DE SERVICIOS No. XXX-20XX

CONTRATANTE: ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ
NIT: 890.985.703-5
CONTRATISTA: XXXXXXXXXXX
C.C / NIT: XXXXXXXXXXX
OBJETO: XXXXXXXXXXX
VALOR: XXXXXXXXXXX
PLAZO: XXXXHXKXXKX
FECHA DE INICIO: XXXXXXXXXXX
FECHA TERMINACION: XXXXXXXXXXX
SUPERVISOR: ARHHHIHAKHN

El (cargo funcionario) de la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez, supervisor de la
Orden de Servicios de la referencia, de conformidad con lo sefialado en la
Resolucion No. 175 de 2014, mediante el presente escrito procedo a realizar
Informe de Supervision de la Orden de Servicios No. XXX-20XX, en los siguientes
términos:

A. SUPERVISION TECNICA

Durante la vigencia del plazo pactado, el Contratista XXXOXXOOOXXXXX
ejecutd las actividades establecidas en la Orden de Servicios No. XXX-20XX,
necesarias para garantizar el cumplimiento de las obligaciones a su cargo y la
buena marcha de la ESE, en observancia al principio de legalidad. De acuerdo
con el desarrollo de la ejecucion de la Orden de Servicios referida, se evidencié
el cumplimiento de las siguientes obligaciones:
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS EJECUCION

Sefialar acciones que dan lugar al

falar obligacion ecificas o o
= onlig eH &SR cumplimiento de las actividades

Analizadas y verificadas las actividades referidas en el informe presentado por
el Contratista XXXXXXXXXXXXX se observa el cumplimiento satisfactorio de
cada una de ellas para el periodo que se supervisa.

B. MODIFICACIONES O ADICIONES: APLICA O NO

No se realizaron modificaciones durante la ejecucion de la Orden de Servicios
No. XXX-2022.

O indicar si se han realizado y en que consiste cada una y la razén por la cual
se realizo

Se realizaron modificaciones durante la ejecucién de la Orden de Servicios No.
XXX-2022 consistentes en:

C. SUPERVISION FINANCIERA

DESEMBOLSOS
VALOR DE LA ORDEN DE SERVICIOS: $
VALOR FINAL EJECUTADO: $

D EJECUCION DE LA ORDEN DE SERVICIOS EXPRESADO EN

PORCENTAJE
VALOR DE LA
ORDEN DE VALOR ADICION AL VALOR VALOR VALOR POR P°Rc§:”"5
SERVICIOS | FACTURADO VALOR OBJETADO | AUTORIZADO | EJECUTAR
s EJECUCION

Periodo pagar

*Fuente: Datos relacionados en el proceso de supervision de la ejecucion de la Orden de Servicios No. XXX-
2022
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E. ASPECTOS RELEVANTES DURANTE LA EJECUCION DE LA ORDEN DE
SERVICIOS

La ESE, durante la ejecucién de la Orden de Servicios No. XXX-20XX, requiri6
de indicar el servicio o suministro adquirido, cumpliendo asi con los objetivos de la
Entidad y el cumplimiento de la normatividad vigente.

F. VERIFICACION DEL PAGO DE LOS APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

PARA LAS PERSONAS JURIDICAS SE DEBERA INDICAR Y VERIFICAR:

El Contratista, de conformidad con lo establecido en la Ley 100 de 1993, la Ley
789 de 2002, el articulo 26 del Decreto 4588 de 2006, certificd la aflllaaon y
acredité el pago de cotizaciones al Sistema de Seguridad Social en salud,
pensiones y riesgos profesionales del recurso humano con el que desarrolla el
objeto acordado en la Orden de Servicios. Para tales efectos allegd certificado
de la afiliacion y de los pagos efectuados a favor del sistema, suscrito por el
Revisor Fiscal o en su defecto el Representante Legal.

PARA LAS PERSONAS NATURALES SE DEBERA INDICAR Y VERIFICAR:

El Contratista acredité el pago de los aportes al sistema de seguridad social
correspondiente al mes de XXXXX de 20XX de conformidad con lo establecido en
el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, ajustado a los plazos de pago de las
cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral sefialados en el Articulo
3.2.7.6. cel Decreto 1273 de 2018.

En el caso de pago vencido se deberd indicar aderias lo siguiente, de lo contrario
omitir:

De conform dad con el articulo 244 de la Ley 1955 de 2019, sefiala que “Los
trabajadores independientes con contrato de prestacién d. servicios personales,
los independientes por cuenta propia y los trabajadores independientes con
contratos diferentes a servicios personales, deben efectuar el pago de la
cotizacion al sistema de seguridad social integral, MES VENCIDO sobre el
Ingreso Base de Cotizacion Minima del 40% del valor mensualizado del contrato,
sin incluir el valor del Impuesto al Valor Agregado IVA”.

G. RECIBO A SATISFACCION DE LAS ACTIVIDADES VINCULADAS CON
LA ORDEN DE SERVICIOS
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Realizando un analisis de las obligaciones pactadas en la Orden de Servicios de
la referencia, el informe presentado y las actividades ejecutadas por el
Contratista, se encuentra que se ha cumplido con el objeto acordado, existiendo
corresponsabilidad, coherencia y ejecucion efectiva de las obligaciones que
satisfacen la necesidad que se pretendia, en consecuencia, se autoriza el pago
al Contratista de conformidad con el valor y forma de pago acordados en la
Orden de Servicios No. XXX-2022, el cual corresponde a la suma de
2O0OOOOOOOOOOOOOOOX XX XXX

Como soporte del cumplimiento de las obligaciones pactadas, El Contratista
anexd la siguiente informacion:

Indicar de acuerdo con los soportes entregados, por Ejemplo;

« Informe de cumplimiento de actividades (si procede)
e Certificado de paz y salvo de seguridad social y parafiscales
TN $.0.0.0.0.0.0.0.099.9.9.6.9690.04

Supervisor,

NOMBRE FUNCIONARIO
Cargo XXXXXX
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ACTA SUSPENSION
CONTRATO DE XXXXXX No. XXXX

CONTRATANTE ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ

CONTRATISTA

FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

OBJETO

VALOR

PLAZO

En el municipio de Bello, Antioquia, a los XXXXXX (00) dias del mes de XXXX de 2024,
se reunieron en la ESE Hospital Marco Fidel Suarez, XXXXXXXXXXXXXXXXXX, mayor
de edad, identificado con cédula de ciudadania nldmero XXXXXXXXXX de
XXXXXXXXXXXXX, en su calidad de Gerente, nombrado mediante Decreto
XXXXXXXXXXX del XX de XXXXXXXXXX de XXXX, y por tanto representante legal de la
ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ, con NIT 890.985.703-5,
XXXXXXXXXXXXXX, cargo, en calidad de Supervisor, y XXXXXXXXXXXXXXXX,
igualmente mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania nuUmero
XXXXXXXXX, quien actia en calidad de representante legal de XXXXXXXXXXXXXXX,
con Nit XXXXXXXXXXX, con el fin de suspender las actividades objeto del contrato de
XXXXXXXXXXXXXXXX No. XXXX, de acuerdo con las siguientes consideraciones:

1. Que el dia XXXX de 2024 se dio inicio al contrato de XXXXXX con la finalidad de
XXXXXXXXX,

2. Que la empresa XXXXXXX otorgd a favor de la ESE Hospital Marco Fidel Suérez,
como garantia Unica de cumplimiento del contrato, la pdliza No. XXXXXXXXXXXX,
expedida por la Compafiia XXXXXXXXXXXXXXX X, y con vigencia desde el XXX
de XXXXX de XXXXX hasta el XXXX de XXX de 202XX con los siguientes amparos
y vigencias aprobadas por la entidad el XXXX de XXXXX de XXXXX:

i VIGENCIA
ITEM SUMA ASEGURADA

DESDE HASTA
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3. Que el dia XXXXX de 2024 se suscribié otrosi de (adicién, prérroga o
modificatorio), debido a XXXXXXX.

4. Que a la fecha, EXPLICAR LAS RAZONES QUE LLEVAN A LA SUSPENSION,
DEBE ESTAR MUY BIEN SUSTENTADA.

5. Las demas que se consideren necesarias

Por todo lo anterior, los firmantes en la presente Acta de comun acuerdo
convienen:

PRIMERO. Suspender el contrato de XXXXXXXX No. XXX a partir edl dia
XXXXXX, hasta tanto se XXXX (SUSTENTAR CONFORME A RAZON DE
SUSPENSION).

SEGUNDO: No se exigira al contratista ampliacion en su vigencia de la garantia
Unica, pero una vez reanudado el contrato, mediante la respectiva acta, el
contratista procederd a efectuar la modificacion de la garantia Unica, a fin de
actualizar su vigencia y amparos.

TERCERO: La presente acta no modifica las demas condiciones establecidas en
el contrato, tales como precios y cantidades de obra y demas obligaciones del
contratista para el cabal cumplimiento del contrato dentro de los plazos pactados
teniendo de presente los términos de la suspension.

CUARTO: Superados los inconvenientes que justificaron la suspension, el
contrato de XXXXXX No. Xxxx, se reiniciara, previa elaboracion y suscripcién de
la respectiva acta de reinicio.

La presente acta se firma por quienes en ella intervinieron, a los XXXX dias, del
mes de XXXX del afio 2024.

XOOOOOOOOOOOXX XXX X0 XXX
Gerente Cargo

Supervisor
2OOOOOOOOOOOX XXX XX

Rep. Legal XXXXXXXXXX
Contratista

O Huella de
Carbono
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CONTRATO

NUMERO

CONVENIO

FECHA SUSCRIPCION

FECHA INICIO DEL CONTRATO/CONVENIO

OBJETO
CONTRATANTE ESE Hospital Marco Fidel Sudrez

NOMBRE
CONTRATISTA

NIT

INICIAL

Valor adicionado iz

VALOR ADICION % de Adicion

VALOR TOTAL

VALOR Y PORCENTAIJE DE ANTICIPO

INICIAL
PLAZO i i6
PRORROGAS Plazo prorrogado Nuevo plazo terminacién
Fecha inicio suspensién Fecha reanudacion
SUSPENSIONES
Nueva fecha terminacidn
NOMBRE

SUPERVISOR /
INTERVENTOR

NUMERO CONTRATO
INTERVENTOR

% EJECUCION FISICA

% EJECUCION DE RECURSOS

INFORMACION GARANT.A UNICA DE CUMPLIMIENTO

No.
GARANTIA FECHA EXPEDICION
ASEGURADORA
POLIZA No.

| RESPONSABILIDAD
L

FECHA EXPEDICION
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CIVIL

EXTRACONTRACTUAL | ASEGURADORA

VENCIMIENTOS

AMPAROS " =
Dia Mes Ano

Cumplimiento
Calidad del servicio

Calidad y correcto funcionamiento de
los bienes

Anticipo

Pago anticipado

Pago de salarios, prestaciones e
indemnizaciones

Responsabilidad civil extracontractual

CONSIDERANDO

1. Que de acuerdo al vencimiento del plazo del contrato, se da por terminada la
ejecucion del Contrato de XXXXXXXXXXXXXXXX No. xxx-20XX el dia 00/00/20XX.

2. Que realizando un anadlisis de las obligaciones pactada: en el contrato de la
referencia, los informes presentados y las actividades ejecutadas por el Contratista
y sus respectivos soportes, se encuentra que se ha cumplido con el contrato porque
existe corresponsabilidad, coherencia y ejecucién efectiva, satisfaciendo la
necesidad que se pretendia.

3. Que el supervisor (a) manifiesta su aceptacion sobre los motivos o elementos que
llevan a la firma de la presente acta de terminacion.

4. Afiadir las consideraciones propias de cada caso y que se consideren pertinentes y
necesarias.

De acuerdo a lo anterior, las partes:

REUERDANGT E——

PRIMERO. Dar por terminado el contrato de XXXXXXXXXXXX No. XXX-20XX.

SEGUNDO. Proceder con la actualizacion de las pdlizas a que haya lugar, en caso de
aplicar, con la presente acta.
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TERCERO. Proceder a la liquidacidn del contrato XXXXXXXXXXXX No. XXX-2022, suscrito
entre la ESE Hospital Marco Fidel Suarez y XXXXXXXXXXXXXX, quien actia en nombre y
representacion legal de XXXXXXXXXX.

También se podra establecer acuerdos gue se consideren necesarios a la terminacion,
atendiendo cada caso particular.

Para constancia se firma en el Municipio de Bello, Antioquia, el XX de XXXXX de 20XX.

XXXXXXXX(nombre funcionario) XXXXXXXX (nombre contratista)
XXXXXXXXXXXX (cargo) Rep. Legal XXXXXXX
Supervisor (a) Contratista
NOMBRE FUNCIONARIO FIRMA FECHA
Proyecté: \
Revisé: ')
Aprobd:
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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CONTRATO DE OBRA PUBLICA No. XXX-20XX
ACTA DE RECIBO DE OBRA
FECHA: XX DE XXX DE 20XX
CONTRATO NUMERO: XXX

CLASE DE CONTRATO: CONTRATO DE OBRA PUBLICA

CONTRATANTE: ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ
CONTRATISTA: XXXXX

NIT: XXXXX

OBJETO: XXXXX

VALOR INICIAL: XXXXX

VALOR FINAL: XXXXX

PLAZO INICIAL: XXXXX

PLAZO FINAL: XXXXX

FECHA DE INICIO: XXXXX

FECHA DE

FINALIZACION: XXXXX

SUPERVISOR: SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

E' XXX XY XXX XX cargo funcionario de la ESE Hospital Marco Fidel
Suarez, supervisor del contrato de la referencia, mediante el presente escrito
procedo a realizar el recibo de las actividades desarrolladas mediante el contrato
de obra publica No. XXX-20XX, cumpliendo asi el objeto y las obligaciones
contractuales.
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A. EJECUCION DEL CONTRATO

Durante el plazo estipulado para la ejecucién del objeto del contrato, la empresa
XXXXXX, ejecutd las actividades vinculadas con el contrato de Obra Publica
necesarias para garantizar la buena marcha del hospital con apego al principio
de legalidad.

Las actividades contractuales ejecutadas son:

iTEM DESCRIPCION UND | CANTIDAD

1 | XXXXXX

1.1

Se realiza adicion al contrato mediante Otrosi No. XX del XX de xxxxxx de 20XX,
justificacion. Si aplica

Adicionandose el valor del contrato la suma de XX3:XX PESOS ($XXXX). Para
un valor del contrato final de XXXXX PESOS ($XXXX).

En plazo se adiciona XXXXX (XX) DIAS mas, hasta el XX de XXXXX de 2022,
para un plazo total de ejecucion de XXX (XX) meses y XXXXX (XX) dias.

Las actividades adicionales ejecutadas son:

iTEM DESCRIPCION UND CANTIDAD

1 | XXXXXX

1.1

Analizadas y verificadas cada una de las actividades referidas en el informe
presentado por el contratista XXXXXXX se observa cumplimiento satisfactorio
del contrato de la referencia.
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B. REGISTRO FOTOGRAFICO:
Insertar imagenes y descripcion con ubicacion.
C. RECIBIDO A SATISFACCION DE LAS ACTIVIDADES VINCULADAS
CON EL CONTRATO
Realizando un andlisis de las obligaciones pactadas en el contrato de la
referencia, el informe presentado vy las actividades ejecutadas por el contratista
y sus respectivos soportes, se encuentra que se ha cumplido con el contrato

porque existe corresponsabilidad, coherencia y ejecucién efectiva, satisfaciendo
la necesidad que se pretendia.

Supervisor,

Nombre funcionario

Cargo
NOMBRE FUNCIONARIO FIRMA FECHA
Proyectd:
Revisd:
Aprobd:
Los arriba firmantes declaramos que hemaos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales vigentes y, por |o tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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Bello, XX de XXXXX de XXXX

Sefior (a)
XXX XX
Cargo

ESE Hospital Marco Fidel Suarez
Bello

Asunto: Comunicacién de designaciéon como supervisor de contrato

Cordial saludo,

De conformidad con la Resolucién No. 175 de 2014, por medio de la cual se
adopta el manual de supervisién e interventoria del Hospital, modificada por la
Resolucion No. 210 de 30 de 2024, cada uno de los contratos de la ESE cuenta
con la designacion de la correspondiente supervisién, la cual se encarga de
realizar el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico
sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en estos.

Es asi como a través del presente comunicado me permito informarle que el
contrato de XXXXXXXXXX No. XXXXXX, suscrito entre la ESE HOSPITAL MARCO
FIDEL SUAREZ : | XXXXXXXXXXX, cuyo objeto es
P XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, por un valor de
XXXKXXXXKKXRXXXXXXXXXX (SXXXXXXXXXXXXX), IVA incluido y un plazo de
ejecucion de XXXXXXXXXXXX (XX) DIAS CALENDARIO, contados desde el XX de
XXXXXX y el XX de XXXXXXX de XXXX, tenia designada la supervision en cabeza
de la XXXXXXXXXXXXXXX, siendo necesario, por condiciones de idoneidad,
vigilancia, contacto y seguimiento con el contratista, designarle la misma a Usted
como XXXXXXXXX (sefialar cargo) a partir del XX de XXXXXX de XXXX.

Lo anterior con la finalidad de que continte con el ejercicio de seguimiento al
contrato sefalado en los términos de ley.

Atentamente,

2OOOOOOOOOOOOOIXXX X
Gerente

O Huella de
C

Arbono
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Bello, XX de XXXX de XXXX

Sefor

XXX XXX
Representante Legal XXXXXXXXXXXXXXX
La Ciudad

Asunto: Comunicacién cambio de Supervisién de contrato
Cordial Saludo,

De conformidad con lo sefialado en el pardgrafo primero de la Cldusula vigésima
quinta que sefala:

“"PARAGRAFO PRIMERO: LA ESE se reserva el derecho de realizar
eventuales cambios en la supervisién contractual, si lo considera necesario
para sus intereses, sin que por esto el Contratista pueda ejercer ningun
reclamo;, por el contrario, El Contratista deberd acatar cualgquier
determinacion que en este sentido tomen las directivas de EL HOSPITAL.”

Me permito comunicarie que la supervision del ZONTRATO DE XXXXXXXXXXX
No. XXXXXXXXX, SUSCRITO ENTRE LA ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ Y
XXXXXXXXXXXX, cuyo objeto es “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”, por un
valor de XXXXXXXXXXXXXXXXXX ($XXXXXXXXXX), IVA incluido y un plazo de
ejecucion de XXXXXXXXXXXXXX (XXXX) DIAS CALENDARIO, contados desde el
XX de XXy el XX de XXXXXX de XXXX, sera designada en la (SENALAR CARGO)
de la ESE a partir del XXXX de XXXX de XXXX, para lo cual se informan los datos
de contacto:

Nombre:
Cargo:
Direccion:
Ciudad:
Teléfono:
Email:

Atentamente,

20O X
Gerente ‘
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RESOLUCION 569
(05 de diciembre de 2024)

“"POR MEDIO DE LA CUAL SE MODIFICA PARCIALMENTE LA
RESOLUCION 175 DE 14 DE AGOSTO DE 2014”

El Gerente de la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez en uso de sus atribuciones
legales y en especial las conferidas por la Ley 100 de 1993, Ley 1438 de 2011,
Acuerdo 010 de 2014, Resolucion 049 de 2023 v,

CONSIDERANDO:

Que las empresas sociales del estado constituyen una categoria especial de
entidad publica descentralizada, con personeria juridica, patrimonio propio y
autonomia administrativa, creadas por la ley o por las asambleas o concejos.

Que la Empresa Social del Estado Hospital Marco Fidel Sudrez, es una Instituciéon
Prestadora de Servicios de Salud de segundo nivel de complejidad, que
pertenece a la red publica hospitalaria del departamento de Antioquia.

Que la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez es una institucién prestadora de servicios
de salud que se rige en materia contractual por las disposiciones contenidas en
la Ley 100 de 1993 y demds normas que la modifican, reglamentan o
complementan, por el Acuerdo 010 de 2014, Estatuto Contractual y por la
Resolucion 049 de 2023, Manual de Contratacion.

Que, de conformidad con lo establecido en el Estatuto Contractual y el Manual
de Contratacion, el Gerente expidié la Resolucion 175 de 14 de agosto de 2014,
por medio de la cual se definen las responsabilidades en materia de interventoria
y/0 supervision contractual y se adopt6 el manual de supervisién e interventoria
para la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez del municipio de Bello.

Que el manual de supervisidn e interventoria aprobado mediante la resolucién
sehalada en el acapite anterior, se sefiala el perfil el perfil del supervisor e
interventor, la designacion, las facultades y deberes, los distintos tipos de
responsabilidad, la obligacion de los contratistas respecto a los supervisores, las
funciones, los modelos y formatos a tener en cuenta en el proceso contractual,
entre ellos, el de acta de inicio y designacion de supervisor, acta de supervision
y/o interventoria, acta de recibo de bienes, acta de suspension, acta de reinicio
de obras, otrosi modificatorio, aclaratorio, acta de liquidacion.

Que, segun auditoria adelantada por la Contraloria General de Antioquia y lo
dispuesto en el plan de mejoramiento de la oficina de Control Interno, se
L
TWICY .
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establecio como medida de mejora dentro del plan de accién, la obligacién de
reformar en lo atinente el manual de supervisién e interventoria.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Modificar el numeral 14.3 del Manual de Supervisién e
Interventoria aprobado por la Resolucidon 175 de 2014, incorporando lo

siguiente:

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

D)

i)
i)

iv)

Vi)

vii)

Qg ©

N PR

Revisar que el expediente tanto fisico como electrénico del contrato
esté completo, sea actualizado constantemente y cumpla con la
normativa aplicable.

Coordinar con la Oficina Asesora Juridica la revisién y aprobacién de
garantias.

Preparar y entregar los informes previstos y los que soliciten los
organismos de control.

Conforme lo establece la Ley 2195 de 2022 en el articulo 53 debe
cumplirse con los principios de publicidad de los procesos de
contratacion y de los documentos del proceso, teniendo en cuenta que
la ESE deberd publicar los documentos relacionados con su actividad
contractual en el Sistema Electrénico para la Contratacidon PUblica
(SECOP II) o la plataforma transaccional gue haga sus veces. Se
entiende por actividad contractual los documentos, contratos, actos e
informacion generada por oferentes, contratista, contratante,
supervisor o interventor, tanto en la etapa precontractual, como en la
contractual y la poscontractual.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia
de seguridad social, salud ocupacional, planes de contingencia, normas
ambientales y cualquier otra norma aplicable de acuerdo con la
naturaleza del contrato.

Anexar como soporte de las facturas tanto el certificado de parafiscales
suscrito por revisor fiscal, en caso de contar con este, de lo contrario
por el representante legal, no por el contador. Adicional a ello entregar
planilla del pago de seguridad social.

El plazo dispuesto en el contrato es para el respectivo pago no para
adelantar la supervision contractual.

A
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SEGUIMIENTO TECNICO

i) Verificar el cumplimiento de las normas técnicas aplicables.

i) Revisar que las personas que conforman el equipo del contratista
cumpla las condiciones ofrecidas, y exigir su reemplazo en condiciones
equivalentes cuando fuere necesario.

iii) Identificar las necesidades de cambio o ajuste y revisar el curso de
accion con las partes.

iv) Estudiar las solicitudes y requerimientos técnicos del contratista y dar
recomendaciones a la entidad estatal sobre el particular.

V) Elaborar la documentacion y el soporte necesario frente a la necesidad
de hacer efectivas las garantias del contrato.

SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE

i) Hacer seguimiento de la gestion financiera del contrato.

i) Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al
contratista, incluyendo el recibo a satisfaccion de los bienes o servicios
objeto del contrato.

i) En caso de presentarse anticipo o pago anticipado adelantar revisiéon
del mismo conforme la normatividad aplicable al caso

iv) Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar
el balance presupuestal del contrato para efecto de pagos y de
liquidacion del mismo.

v) Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista y la
adecuada amortizacién del mismo, en los términos de la ley y del
contrato.

Vi) Verificar que las actividades adicionales que impliquen aumento del
valor o modificacion del objeto del contrato, cuenten con autorizacion
y se encuentren justificados técnica, presupuestal y juridicamente.

vii)  Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la
liquidacion del contrato y entregar los documentos soporte que le
correspondan para efectuarla.

SEGUIMIENTO JURIDICO

i) Verificar la conformidad de la ejecucidon del contrato con el texto del
contrato y la normativa aplicable.
i) Comunicar y documentar oportunamente la imposicion de multas al

contratista, cuando a ello haya lugar.

iii) Comunicar oportunamente la ocurrencia de hechos cubiertos con las
garantias del contrato

iv)  Comunicar cualquier circunstancia que impida el cabal cumplimiento
del objeto contractual en los términos establecidos en el contrato

V) Conminar al cumplimiento del objeto y las obligaciones pactadas en el
contrato, so pena de la imposicion de multas, clausula penal o

caducidad contractual. -
) — | f ~ Sede Autopista: calle 44 N° 498 - 90 Bello, Antioguia
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CONTROL Y SEGUIMENTO DE RIESGOS

i) Como buena practica es recomendable que los supervisores hagan un
seguimiento a los riesgos asignados a las partes en la matriz realizada
en los Estudios Previos para el Proceso de Contratacion.

i) Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le
asignen, en coordinacién con el drea responsable de cada riesgo
incluido en el mapa correspondiente, asi como la identificacién y
tratamiento de los riesgos que puedan surgir durante las diversas
etapas del contrato.

i) Dejar constancia, en el acépite correspondiente al manejo de riesgos
de las Actas de Supervisién y Seguimiento que se realicen durante la
ejecucion del contrato, de las acciones llevadas a cabo con el objeto
de prevenir, mitigar y superar los riesgos que puedan presentarse en
esta fase de ejecucion.

ARTICULO SEGUNDO: Modificar el numeral 10 del Manual de Supervision e
Interventoria aprobado por la Resolucién 175 de 2014, incorporando lo

siguiente:
\ 4
PROHIBICIONES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR
i) Modificar el contrato.
i) Autorizar cambios o especificaciones en el contrato que impliqguen
mayores o menores cantidades de dinero, servicios o de obra con los
Cuales se modifique su valor, plazo u objeto del contrato.
i) Suspender el contrato.
iv) Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero,
dadivas, favores o cualquier otra clase de beneficios 0 prebendas de la
entidad contratante o del contratista; o gestionar indebidamente a
titulo personal asuntos relativos con el contrato.
V) Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.
vi) Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los
derechos de los particulares en relacién con el contrato.
vii)  Exonerar al contratista de cualquiera de sus obligaciones
contractuales.
viii)  Actuar como supervisor o interventor en los casos previstos por las -
normas que regulan las inhabilidades e incompatibilidades.
ARTICULO TERCERO: Incorporar el numeral 15.4 del Manual de Supervision e
Interventoria aprobado por la Resolucién 175 de 2014, incorporando lo
siguiente:
¢’?"ﬂﬂc'q°0
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BUENAS PRACTICAS EN EL ROL DEL SUPERVISOR E INTERVENTOR

El rol del supervisor e interventor de un contrato es crucial para garantizar que
el contrato se ejecute conforme a las condiciones pactadas, la normativa
aplicable y los objetivos definidos. Aqui se describen buenas practicas que deben
seguir en el ejercicio de sus funciones:

1. Conocimiento del contrato
» Estudio detallado: Conocer a profundidad los términos y condiciones del
contrato, incluyendo clausulas, alcance, obligaciones de las partes vy
cronograma.
» Identificacién de riesgos: Evaluar los posibles riesgos legales, financieros
y operativos asociados al contrato para tomar medidas preventivas.

2. Planeacion y organizacion
» Definicion de indicadores: Establecer indicadores de desempefio claros y
medibles para verificar el cumplimiento.
» Plan de supervision: Crear un plan de supervisién que incluya
cronogramas de visitas, puntos de control y mecanismos de reporte.
» Gestidén documental: Mantener un sistema organizado para el archivo de
documentos como informes, actas y comunicaciones relevan

3. Comunicacion efectiva

* Relacion con las partes: Establecer canales de comunicacion claros,
abiertos y respetuosos con el contratista, el contratante y otros
interesados.

» Informes periddicos: Proveer reportes claros y detallados sobre el avance,
problemas encontrados y acciones correctivas sugeridas.

* Manejo de conflictos: Mediar de forma imparcial ante discrepancias,
buscando soluciones basadas en el contrato y la normativa.

4. Supervision técnica y financiera
« Seguimiento de actividades: Verificar que los entregables y servicios sean
ejecutados conforme a los estandares establecidos.
+ Control de calidad: Asegurar que los materiales, procesos y resultados
cumplan con las especificaciones técnicas.
» Verificacion de pagos: Revisar y aprobar las cuentas o facturas del
contratista, asegurandose de que correspondan al trabajo ejecutado.

5. Cumplimiento normativo
+ Legislacion vigente: Estar actualizado sobre las normas legales y
regulatorias aplicables al contrato.
« Etica y transparencia: Actuar de manera ética, evitando conflictos de
interés y promoviendo la transparencia en la gestiéon contractual.
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+ Reportes de irregularidades: Informar oportunamente a las autoridades
competentes sobre cualquier incumplimiento, anomalia o irregularidad
detectada.

6. Resolucion de problemas y seguimiento

o Gestion de riesgos: Actuar proactivamente para mitigar riesgos
identificados durante la ejecucién del contrato.

« Acciones correctivas: Implementar y documentar medidas para corregir
desvios detectados en el cumplimiento del contrato.

o Cierre del contrato: Verificar el cumplimiento total del contrato,
documentar lecciones aprendidas y emitir el informe final
correspondiente.

7. Formacion y mejora continua
e Participar en capacitaciones para mantenerse actualizado en temas
técnicos, legales y de gestion.
« Revisar y mejorar los procesos de supervisiéon e interventoria basandose
en experiencias pasadas y nuevas herramientas disponibles.

Al aplicar estas buenas practicas, el supervisor e interventor contribuyen a la

correcta ejecucion del contrato, al uso eficiente de los recursos y a la satisfaccion

de las partes involucradas. o
ARTICULO CUARTO: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicion.

Dada en el municipio de Bello, Antioquia, el dia cinco (05) de diciembre de 2024.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

A~ JULIAN
A 4
£ 3 Fal
Proyecto Juan Camilo Velasquez Rueda-Asesor Juridico O.a—-—%—-—b\\\\L-
Reviso Andrés Felipe Botero Cordoba- Abogado Contratista St fatt S
Aprobo Juan Esteban Arboleda-Asesor Juridico /
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a
las normas y disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo
presentamos para firma.
oe;‘fm%
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RESOLUCION 210
(30 de abril de 2024)

“POR MEDIO DE LA CUAL SE MODIFICA PARCIALMENTE LA RESOLUCION 175
DE 14 DE AGSOTO DE 2014”

El Gerente (E) de la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez en uso de sus atribuciones
legales y en especial las conferidas por la Ley 100 de 1993, Ley 1438 de 2011,
Acuerdo 010 de 2014, Resoluciéon 049 de 2023 v,

CONSIDERANDO:

Que las empresas sociales del estado constituyen una categoria especial de
entidad publica descentralizada, con personeria juridica, patrimonio propio y
autonomia administrativa, creadas por la ley o por las asambleas o concejos.

Que la Empresa Social del Estado Hospital Marco Fidel Suarez, es una Instituciéon
Prestadora de Servicios de Salud de segundo nivel de complejidad, que
pertenece a la red publica hospitalaria del departamento de Antioquia.

Que la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez es una institucion prestadora de servicios
de salud que se rige en materia contractual por las disposiciones contenidas en
la Ley 100 de 1993 y demas normas que la modifican, reglamentan o
complementan, por el Acuerdo 010 de 2014, Estatuto Contractual y por la
Resolucion 049 de 2023, Manual de Contratacion.

Que de conformidad con lo establecido en el Estatuto Contractual y el Manual de
Contratacion, el Gerente expidié la Resolucién 175 de 14 de agosto de 2014, por
medio de la cual se definen las responsabilidades en materia de interventoria
y/0 supervision contractual y se adoptd el manual de supervision e interventoria
para la ESE Hospital Marco Fidel Suarez del municipio de Bello.

Que el manual de supervisién e interventoria aprobado mediante la resolucién
sefialada en el acapite anterior, se sefialan los modelos y formatos a tener en
cuenta en el proceso contractual, entre ellos, el de acta de inicio y designacién
de supervisor, acta de supervisién y/o interventoria, acta de recibo de bienes,
acta de suspension, acta de reinicio de obras, otrosi modificatorio, aclaratorio,
acta de liquidacion.

Que segun auditoria adelantada por la oficina de Control Interno al proceso de
gestion contractual, se establecié como medida de mejora dentro del plan de
accién, la obligacién de establecer un formato para el cambio y comunicacién de
designacién de supervisor.
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Que la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez dentro del proceso de sistema de calidad,
ha venido codificando los formatos del proceso de gestién contractual, por lo que
se hace necesario modificar los formatos y/o modelos determinados en el
numeral 17 del Manual de Supervision e Interventoria aprobado por la
Resolucion 175 de 2014,

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Modificar el numeral 17 del Manual de Supervision e
Interventoria aprobado por la Resolucion 175 de 2014.

ARTICULO SEGUNDO: Establecer como formatos codificados por el sistema de
gestion de calidad, para el proceso de gestion contractual, el acta de inicio, acta
de liquidacién bilateral, acta de reinicio de contratos, acta de supervisién de
contratos, acta de supervision de ordenes de servicio, acta de suspensién de
contratos, acta de terminacién de contratos, acta de recibo de obra,
comunicacién de designaciéon de supervision y comunicado de cambio de
supervisor, modelos que se anexan a la presente resoluciéon y hacen parte
integral de esta.

ARTICULO TERCERO: Adoptar el sistema de gestion de calidad para el Manual
de supervisién e interventoria aprobado por la Resolucién 175 de 2014, el cual
podrd contar con las versiones que sean necesarias, de acuerdo con las
modificaciones normativas que se presenten en la materia.

ARTICULO CUARTO: La presente resolucidén rige a partir de la fecha de su
expedicion.

Dada en el municipio de Bello, Antioquia, el dia treinta (30) de abril de 2024.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

CARLOS IGNACIO CUERVO VALENCIA
Gerente (E)

Proyecté: Sandra M. Zuluaga C. - Asesora Juridica. ED
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CONTRATO DE XOOXXXXXXXXXXX No. XXX

ACTA DE INICIO

CONTRATANTE: ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ
CONTRATISTA: XXXXXXXXXXXX [/ CC/NIT XXXXXXXXX
OBJETO:

VALOR:

PLAZO:

FECHA INICIO:

FECHA TERMINACION:

El , €l doctor XXXXXOXXXXXXXXXXXX, mayor de edad,
identificado con cédula de ciudadania No. XXXXXXXXXXXXXXX, nombrado
mediante Decreto XXXXXXXXXXXX de XX de XXXX de 2024, en su calidad de
Gerente de la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez y XXXXXXXXXXXXX, mayor de
edad, identificado con la cédula de ciudadania nimero XXXXXX de XXXXXXXXXX,
damos inicio al contrato de XXXXX No. XXX-XXXX.

SUPERVISION:

Conforme a lo establecido en el Manual de Supervisién e Interventoria de la ESE,
adoptado mediante Resolucién No. 175 de 2014, se designé como supervisor a
XXXXXXXXXXXXXXX, el cual deberdi cumplir con lo estipulado en esta y en la
Ley 1474 de 201. y verificar el curnpiimiento de cada una de las obligaciones
estipuladas en el contrato; realizando los informes pertinentes como soporte de
los pagos que deba realizarse al contratista.

Conforme a lo previsto en el contrato, se suscribe la presente acta inicio.
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2000000 X ) 0.0.0.006.0.00000666066006.6 ¢
Gerente Contratista :

NOMBRE FUNCIONARIO
Cargo
Supervisor
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ACTA DE LIQUIDACION BILATERAL

FECHA:

CONTRATO DE XXXXX No.

CONTRATANTE:
NIT O CC:
CONTRATISTA:
NIT O CC:
OBJETO:

VALOR INICIAL:
PLAZO INICIAL:
FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINACION:

MODIFICACIONES AL CONTRATO

O7TROSI:

VALOR ADICIONAL:
VALOR FINAL:
PLAZO ADICIONAL:

PLAZO CONTRACTUAL FINAL:

RESPONSABLE DE LA SUPERVISION:

de XXXXX de

XXXXX
XXXXX
XXXXX
XXXXX
XXXXX
XXXXX ($XXXXX)
XXXXX
XXXXX

XXXXX

XXXXX O N/A
XXXXX

XXXXX

= XX XX

XXXXX

XXKKXXXXXXAXX

XXXX, se

A los XXXXX dias del mes reuniaron,
XXXXXEXXXXXXXXXXXXX, identificado con la cédula de ciudadania niéimero
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XXXXXXXX, en su calidad de Gerente de la ESE Hospital Marco Fidel Suédrez,
XXXXXXXKXXXXXXXXX, identificado con la cédula de ciudadania ndmero XXXXX,
quien actia en nombre y representacién legal de XXXXXXXXXXX, identificada
con el NIT XXXXXXXXXXX, en su calidad de Contratista y XXXXXXXXXXXXXX,
identificado con la cédula de ciudadania nimero XXXXX (cargo), en calidad de
Supervisor, con el objeto de liquidar de comuin acuerdo el contrato de
XXXXXXXXXKXXXXXX No. XXX-XXXX, de conformidad con lo sefialado en la
Resolucién No. 049 de 14 de febrero de 2023, por medio de la cual se adopta el
Manual de Contratacion de la ESE, v,

CONSIDERANDO:

1. Que de conformidad con el numeral 7.1 del capitulo VII de la Resolucidn
049 de 14 de febrero de 2023, por medio de la cual se adopta el Manual de
Contratacién de la ESE, las partes proceden a liquidar el contrato de
XXXXX XX XXXKXXKXX No. XXX-XXXX.

2. Que el Contratista acato las instrucciones que le impartié el Gerente de la

ESE y el supervisor del contrato, obro con lealtad y buena fe en las distintas

~ etajp:as contractuales y con sus conceptos ayudd a que no hubiese dilacicnes

en los procesos y procedimientos realizados, mantuvo siempre la reserva

sobre los documentos que conocié con ocasion del contrato, no siendo por
tanto utilizada para el interés de terceros.

3. Que ElI Contratista programd con plena autonomia las actividades
desarrolladas en cumplimiento con el objeto del contrato No. XXX-20XX.

4. Que realizada la liquidacidon del contrato No. XXX-20XX, la ESE Hospital
Marco Fidel Sudrez se encuentra a paz y salvo con el contratista.

En caso de adeudarse valores al contratista se dira:

Que realizada la liquidacidn del contrato No. XXX-20XX, la ESE Hospital
Marco Fidel Suarez adeuda al contratista la suma de XXXXXXXXXXXX
($00000), que una vez sean cancelados, las partes se declarardn a paz y
salvo por todo concepto.

5. Que la ejecucion contractual y presupuestal del contrato de XXXXXX No.
XXX-20XX, se desarrollé en los siguientes términos:
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5.1. PAGOS REALIZADOS:

A la fecha la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez, segun consta en los comprobantes
de egreso, cancelé al Contratista después de deducciones, la suma de XXXXXXXX

($000000000).

NUMERODE | NUMERODE FECHADE | o
~ FACTURAO | COMPROBANTE | COMPROBANTE |  VALOR
CUENTADECOBRO | DEEGRESO | DEEGRESO ,,

$
| TOTAL $

5.2. VALORES ADEUDADOS:

La ESE Hospital Marco Fidel Sudrez NO le adeuda suma alguna de dinero al

Contratista a la fecha de la lijuidacidén del contrato de XXXXXXXXXX No. XXX-
20XX.

En caso de adeudar algun valor se debera indicar:

La ESE Hospital Marco Fidel Suarez le adeuda al Contratista a la fecha de la
liguidacién del contrato XXXXXXXXX No. XXX-20XX, la suma de XXXXA{XXX
($0000), antes de deducciones de ley.

5.3. EJECUCION DEL CONTRATO:

YR IIAL | waion | valor  VALOR | SALDO | % EJECUCION |
776 "7 | FACTURADO | GLOSA | AUTORIZADO | DISPONIBLE | PRESUPUESTAL
' PERIODO ) ' '

FACTURADO

*Fuente: Datos relacionados en el proceso de supervisién de la ejecucién del contrato No. XXX-ZOZQ.

ot
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5.4. SUPERVISION PRESUPUESTAL:

La Ejecucién Presupuestal del contrato de XXXXXXX No. XXX-20XX, de
conformidad con lo establecido en las supervisiones se relaciona asi:

’ CONCEPTO . VALOR .
VALOR INICIAL CONTRATO
VALOR TOTAL ADICIONES
VALOR TOTAL CONTRATO
VALOR TOTAL FACTURADO
VALOR DEDUCCIONES
VALOR TOTAL PAGADO
VALOR PENDIENTE DE PAGO

SALDO POR LIBERAR
*Fuente: Datos relacionados en el proceso de ejecucidn presupuestal del Contrato No. XXXXX de XXXX

o | e e e e e |

5.5. LIBERACION RECURSOS:

Consultada la Relacién de Pagos en la COORDINACION FINANCIERA se
establece que NO existen saldos pendientes por liberar en el presente contrato.

En caso de existir se dira:

Consultada la Relacién de Pagos en la COORDINACION FINANCIERA se
establece que existen saldos pendientes por liberar en el presente contrato por
la suma de XXXXXXXXXXKXXXXXXX ($XXXXKXX).

Las partes conforme a lo expresado y teniendo en cuenta los documentos
soporte del presente contrato,

ACUERDAN:

PRIMERO: Liquidar a satisfaccion y dar por cumplido el objeto del Contrato de
XXXXX No. XXX-20XX celebrado entre la ESE Hospital Marco Fidel Suarez y
XXXXX, identificado con la cédula de ciudadania niimero XXXXX de XXXX, quien
actla en nombre y representacion legal de XXXXXXX, identificada con el NIT
) 0.0.0.0.000.08

SEGUNDO: Las partes nos declaramos a paz y salvo por todo concepto.
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En caso de adeudar valores al contratista dira:

Las partes nos declaramos a paz y salvo por todo concepto, una vez cancelados
los valores adeudados al Contratista y reconocidos en la presente acta de
liquidacion.

TERCERO: Aprobar la liquidacion bilateral y de comun acuerdo del contrato de
la referencia.

CUARTO: En consecuencia, este Acuerdo hace transito a cosa juzgada en los
términos de los articulos 2469 y ss del cédigo civil y las partes deberdn
abstenerse de iniciar o proseguir accién judicial alguna.

Para constancia se firma a los XXXXX dias del mes de XXXXX de 20XX.

Por La ESE, Por el Contratista,
XXX AXKOOOOOCAXXXX
Gerente Rep. Legal XXXXX

Por el Supervisor,

) 0.0.0.0.0.0.0.0060.0.0.6¢
Cargo
NOMBRE FUNCIONARIO FIRMA FECHA
Proyecté:
Revision XXXXXXXXXXXXXX
juridica: Asesora Juridica
Revision XXXXXXXXXX XXX XK
Financiera: | Directora Financiera
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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ACTA DE REINICIO
CONTRATO DE XXXXXX No. XXXX

CONTRATANTE ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ

CONTRATISTA

FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

OBJETO

VALOR

PLAZO

En el municipio de Bello, Antioquia, a los XXXXXX (00) dias del mes de XXXX de
2024, se reunieron en la ESE Hospital Marco Fidel Suarez,
XXX XXXXXXXXXXXXXX, mayor de edad, identificado con cédula de
ciudadania numero XXXXXXXXXX de XXXXXXXXXXXXX, en su calidad de
Gerente, nombrado mediante Decreto XXXXXXXXXXX del XX de XXXXXXXXXX
de XXXX, y por tanto representante legal de la ESE HOSPITAL MARCO FIDEL
SUAREZ, con NIT 890.985.703-5, XXXXXXXXXXXXXX, cargo, en calidad de
Supervisor, y XXXXXXXXXXXXXXXX, igualmente mayor de edad, identificado
con la cédula de ciudadania niimero XXXXXXXXX, quien actla en calidad de
representante legal de XXXXXXXXXXXXXXX, con Nit XXXXXXXXXXX, hemos
convenido suscribir la presente ACTA DE REINICIO del Contrato XXXXXXXXX No.
XXX, la cual se regira por las cldusulas que adelante se expresan, previas las
siguientes:

CONSIDERACIONES

1. Que el dia XX de XXX..X de XXXX, la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez y
XXXXXXXXXXXXXX, suscribieron contrato de XXXXXXXXXXXXXXXX No.
XXXX, cuyo objeto consiste en: “"XXXXXXXXXXXX”, por un valor de
XXXXXXXXXXXXX y un plazo de ejecucion de XXXXXXXXXXXXXXXX.

2. Que el dia XX de XXXXX de XXXX, se procedi6 a la suscripciéon de acta de
suspensién del contrato de XXXXXXXXXXXXX No. XXX, debido a
1 9.0.0.9.0.90.0.00.0.000.8
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3. Que actualmente SENALAR LAS CONDICIONES DE TERMINACION DE LAS
CAUSALES QUE DIERON LUGAR.A LA SUSPENSION DEL CONTRATO.

4. Que en ese orden, y teniendo en cuenta que cesaron las razones que
dieron lugar a la suspension del contrato, es necesario reiniciar la
ejecucion de contrato de XXXXXXX No. XXXX, teniendo en cuenta el objeto
de este, a partir del dia XX de XXXXX de XXXX.

5. Que, con base en lo expuesto, las partes acuerdan:

CLAUSULAS
PRIMERA. Reiniciar la ejecucién del contrato de XXXXXXX No. XXXXX a
partir del dia XXXXX de XXXX de XXXX, en los mismos términos y
condiciones inicialmente pactados.

SEGUNDA. La | resente acta se perfecciona con la firma de las partes y
surte efectos en los términos sefalados en la cldusula primera.

= .~ Para constancia de lo anterior se-firma por los que en ella intervinieror a
los XXXXX dias del mes de XXXXXX del afio XXXX.

XXX X ) 0.6.0.0.0.0.0.6.09¢.06¢00064

Gerente Cargo

Supervisor

) 0.60.0.0.0,6900.0.600000060660666
Rep. Legal XXXXXXXXXXXX
Contratista

o~ Huella de
“o Farbm
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ACTA DE SUPERVISION No.
FECHA: dd/mm/aaaa

CONTRATO DE XXXXXXXXXXXX No. XXX-20XX

CONTRATO NUMERO:

CONTRATANTE: ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ
NIT: 890.985.703-5

CONTRATISTA:

C.C / NIT:

OBJETO:

VALOR:

PLAZO: o

FECHA DE INICIO:
FECHA TERMINACION: e

SUPTRVISOR:

El (cargo funcionario) de la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez, supervisor del
contrato de la referencia, de conformidad con lo sefialado en la Resolucidon No.
175 de 2014, mediante el presente escrito procedo a realizar la supervision al
contratu de XXXXXXXXXXXX No. XXX-20XX,-en los siijuientes términos:

A. SUPERVISION TECNICA

Durante la vigencia del contrato, el Contratista XXXXXXXXXXXXXXXX, ejecutd
las actividades vinculadas con el contrato de XXXXXXXXXXXXXXXXX No. XXX-
20XX, necesarias para garantizar la buena marcha de la ESE con apego al
principio de legalidad, lo cual fue verificado de la siguiente forma:
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_ OBLIGACIONESESPECIFICAS |  EJECUCION

Sefialar acciones que dan lugar al

Aalar obligaciones especificas . T
Senalar obligacio espec cumplimiento de las actividades

Analizadas y verificadas cada una de las actividades referidas en el informe
presentado por el Contratista XXXXXXXXXXXXX se observa cumplimiento
satisfactorio del contrato de la referencia, para el periodo que se supervisa.

B. MODIFICACIONES O ADICIONES: APLICA O NO

No se realizaron modificaciones durante este periodo de ejecucidén contractual.

O indicar si se han realizado y en que consiste cada una y la razén por la cual
se realizo.

C. SUPERVISION FINANCIERA

DESEM{*OLSOS
VALOR DEL CONTRATO: $
VALOR EJECUTADO A LA FECHA: $

PAGO CANCELADO A LA FECHA: $

D. EJECUCION DEL CONTRATO EXPRESADO EN PORCENTAJE

- VALOR DEL

CONTRATO | _ VALOR | ADICIONAL | VALOR | ~ VALOR | VALORPOR | PORCENTAJE
ONKEATO | PACTURADO | VALOR | OBIETADO | AUTORIZADO | EJECUTAR :

 EJECUCION
- Periodo pagar ' :

*Fuente: Datos relacionados en el proceso de supervisidn de la ejecucidn del contrato No. XXX-20XX
E. ASPECTOS RELEVANTES DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO

La ESE, durante la ejecucion del contrato de XXXXX No. XXX-20XX, requirié de
indicar el servicio o suministro adquirido, cumpliendo asi con los objetivos de la
entidad y el cumplimiento de la normatividad vigente.
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F. VERIFICACION DEL PAGO DE LOS APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

PARA LAS PERSONAS JURIDICAS SE DEBERA INDICAR Y VERIFICAR:

El Contratista, de conformidad con lo establecido en la Ley 100 de 1993, la Ley
789 de 2002, el articulo 26 del Decreto 4588 de 2006, certificd la afiliacidon y
acredité el pago de cotizaciones al Sistema de Seguridad Social en salud,
pensiones y riesgos profesionales del recurso humano con el que desarrolla el
objeto contractual. Para tales efectos allegé certificado de la afiliaciéon y de los
pagos mensuales efectuados a favor del sistema, suscrita por el Revisor Fiscal
0 en su defecto el Representante Legal.

PARA LOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O
PERSONAS NATURALES SE DEBERA INDICAR:

El Contratista acreditd el pago de los aportes al sictema de seguridad social
correspondiente al mes de XXXXX de 20XX de conformidad con lo establecido en
el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, ajustado a los plazos de pago de las
cotizaciones al Sistema de Seguridad Sc:ial Integral sefialados en el Articulo
3.2.7.6. del Decreto 1273 de 2018.

En el caso de pago vencido se deberd indicar ademas lo siguiente, de lo contrario
omitir:

De conformidad con el articulo 244 de la Ley 1955 de 2019, sefiala que "Los
trabajadores independientes con contrato de prestacién de servicios personales,
los independientes por cuenta propia y los trabajadores independientes con

contratos diferentes a servicios personales, deben efectuar el pago de la .

cotizacion al sistema de seguridad social integral, MES VENCIDO sobre el
Ingreso Base de Cotizacién Minima del 40% del valor mensualizado del contrato,
sin incluir el valor del Impuestc al Valor Agregado IVA”.

G. RECIBIDO A SATiSFACCI()N DEIV LAS ACTIVIDADES VIN‘(VJ:ULADAS
CON EL CONTRATO

Realizando un andlisis de las obligaciones pactadas en el contrato de la
referencia, el informe presentado y las actividades ejecutadas por el Contratista,
se encuentra que se ha cumplido con el objeto contractual porque existe
corresponsabilidad, coherencia y ejecucion efectiva, satisfaciendo la necesidad
que se pretendia, en consecuencia, autoriza el correspondiente pago al
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Contratista, de conformidad con la cldusula XXXXXXXX que sefiala el valor y

forma de pago, pactada en el contrato de XXXXXXXXXXXX No. XXX-20XX por un
valor de XXX,

Como soporte del cumplimiento de las obligaciones contractuales, El Contratista
anexo la siguiente informacién:

Indicar de acuerdo con los soportes entregados, por Ejemplo;

¢ Informe de cumplimiento de actividades

e Certificado de paz y salvo de seguridad social y parafiscales
LI .9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9,9.9.0.0.4

Supervisor,

NOMBRE FUNCIONARIO

Cargo
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ACTA DE INFORME DE SUPERVISION No.
FECHA: dd/mm/aaaa

ORDEN DE SERVICIOS No. XXX-20XX

CONTRATANTE: ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ

NIT: 890.985.703-5
CONTRATISTA: XXXXXXXXKKK
C.C / NIT: XXXXXXXXXXX
OBJETO: XXXXXXXXXXX
VALOR: XXXXXXXXXXX
PLAZO: XXXXXXXXXXX
FECHA DE INICIO: XXXXXXXXXXX
FECHA TERMINACION: XXXXXRXRXKKK
SUPERVISOR: XXXXXXXXXXX

El (cargo funcionario) de la ESE Hospital Marco Fidel Suarez, supervisor de la
Orden de Servicios de la referencia, de conformidad con lo sefialado en la
Resolucién No. 175 de 2014, mediante el presente escrito procedo a realizar
Informe de Supervisién de la Orden de Servicios No. XXX-20XX, en los siguientes
términos: '

A. SUPERVISION TECNICA

Durante la vigencia del plazo pactado, el Contratista XXXXXOOOXXXXX
ejecutd las actividades establecidas en la Orden de Servicios No. XXX-20XX,
necesarias para garantizar el cumplimiento de las obligaciones a su cargo y la
buena marcha de la ESE, en observancia al principio de legalidad. De acuerdo
con el desarrollo de la ejecucion de la Orden de Servicios referida, se evidenci
el cumplimiento de las siguientes obligaciones:
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~ OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EJECUCION

Sefalar acciones que dan
cumplimiento de las actividades

~ L e ' lugar al
Sefalar obligaciones especificas g

Analizadas y verificadas las actividades referidas en el informe presentado por
el Contratista XXXXXXXXXXXXX se observa el cumplimiento satisfactorio de
cada una de ellas para el periodo que se supervisa.

B. MODIFICACIONES O ADICIONES: APLICA O NO

No se realizaron modificaciones durante la ejecucion de la Orden de Servicios
No. XXX-2022.

O indicar si se han realizado y en que consiste cada una y la razén por la cual
se realizo

Se realizaron modificaciones durante la eJecuuon de la Orden de Servicios No.
XXX-2022 consistentes en:

C. SUPERVISION FINANCIERA

DESEMBOLSOS
VALOR DE LA ORDEN DE SERVICIOS: $
VALOR FINAL EJECUTADO: $

. -~ D EJECUCION DE LA ORDEN DE SERVICIOS EXPRESANO EN

PORCENTAIJE
VALOR DE LA o 2 - '
. ORDEN DE VALOR ADICION AL VALOR VALOR VALOR POR PokcggTAJE
SERVICIOS FACTURADO 'VALOR OBJETADO AUTORIZADO | EJECUTAR :
e ‘ i el N - "7 | EJECUCION

Periodo pagar

*Fuente: Datos relacionados en el proceso de supervision de la ejecucién de la Orden de Servicios No. XXX-

2022
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E. ASPECTOS RELEVANTES DURANTE LA EJECUCION DE LA ORDEN DE
SERVICIOS

La ESE, durante la ejecucién de la Orden de Servicios No. XXX-20XX, requirié
de indicar el servicio o suministro adquirido, cumpliendo asi con los objetivos de la
Entidad y el cumplimiento de la normatividad vigente.

F. VERIFICACION DEL PAGO DE LOS APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

PARA LAS PERSONAS JURIDICAS SE DEBERA INDICAR Y VERIFICAR:

El Contratista, de conformidad con lo establecido en la Ley 100 de 1993, la Ley
789 de 2002, el articulo 26 del Decreto 4588 de 2006, certificé la aﬂllacmn y
acreditd el pago de cotizaciones al Sistema de Seguridad Social en salud,
pensiones y riesgos profesionales del recurso humano con el que desarrolla el
objeto acordado en la Orden de Servicios. Para tales efectos allegé certificado
de la afiliacion y de los pagos efectuados a favor del sistema, suscrito por el
Revisor Fiscal o en su defecto el Representante Legal.

PARA LAS PERSONAS NATURALES SE DEBERA INDICAR Y VERIFICAR:

Ei Contratista acredité el pago de los aportes al sistema de seguridad social
correspondiente al mes de XXXXX de 20XX de conformidad con lo establecido en’
el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, ajustado a los plazos de pago de las
cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral sefialados en el Articulo
3.2.7.6. del Decreto 1273 de 2018.

En el caso de pago vencido se deberd indicar ademnas lo siguiente, de lo contrario
omitir:

De conformidad con el articulo 244 de la Ley 1955 de 2019, sefiala que "Los
trabajadores independientes con contrato de prestacién d< servicios personales,
los independientes por cuenta propia y los trabajadores independientes con
contratos diferentes a servicios personales, deben efectuar el pago de la
cotizacion al sistema de seguridad social integral, MES VENCIDO sobre el
Ingreso Base de Cotizacién Minima del 40% del valor mensualizado del contrato,
sin incluir el valor del Impuesto al Valor Agregado IVA”.

G. RECIBO A SATISFACCION DE LAS ACTIVIDADES VINCULADAS CON
LA ORDEN DE SERVICIOS
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Realizando un andlisis de las obligaciones pactadas en la Orden de Servicios de

la referencia, el informe presentado y las actividades ejecutadas por el
Contratista, se encuentra que se ha cumplido con el objeto acordado, existiendo
corresponsabilidad, coherencia y ejecucion efectiva de las obligaciones que
satisfacen la necesidad que se pretendia, en consecuencia, se autoriza el pago
al Contratista de conformidad con el valor y forma de pago acordados en la
Orden de Servicios No. XXX-2022, el cual corresponde a la suma de
) 0.0.0.0.6.0.0.06.0.00000000000060008

Como soporte del cumplimiento de las obligaciones pactadas, El Contratista
anexd la siguiente informacion:

Indicar de acuerdo con los soportes entregados, por Ejemplo;

¢ Informe de cumplimiento de actividades (si procede)
e Certificado de paz y salvo de seguridad social y parafiscales
o XXXUXXXXXX XX XXX XXXXX

Supervisor,

NOMBRE FUNCIONARIO
Cargo XXXXXX
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ACTA SUSPENSION
CONTRATO DE XXXXXX No. XXXX

CONTRATANTE ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ

CONTRATISTA

FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

OBJETO

VALOR

PLAZO

En el municipio de Bello, Antioquia, a los XXXXXX (00) dias del mes de XXXX de 2024,
se reunieron en la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez, XXX XXXXXXXXX, mayor
de edad, identificado con cédula de ciudadania nimero XXXXXXXXXX de
XXXXXXXXXXXXX, en su calidad de Gerente, nombiado mediante Decreto
XXXXXXXXXXX del XX de XXXXXXXXXX de XXXX, y por tanto representante legal de la

ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ, con NIT 890. 985.703-5, -

XXX XXXXXXXX, cargo, en calidad de Supervisor, y XXXXXXXXXXXXXXXX
igualmente mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania nlUmero
XXXXXXXXX, quien actta en calidad de representante legal de XXXXOOOXXXXXXXX,
con Nit XXXXXXXXXXX, con el fin de suspender las actividades objeto del contrato de
XXKXXXKXKXXXXXXXXX No. XXXX, de acuerdo con las siguientes consideraciones:

1. Que el dia XXXX de 2024 se dio inicio al contrato de XXXXXX con la finalidad de
XXXXXXXXX.

2. Que la empresa XXXXXXX otorg6 a favor de la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez,
como garantia Unica de cumplimiento del contrato, la pdliza No. XXXXXXXXXXXX,
expedida por la Compafiia XXXXXX¥XXXXXXXXX X, y con vigencia desde el XXX
de XXXXX de XXXXX hasta el XXXx de XXX de 202XX; con los siguientes amparos
y vigencias aprobadas por la entidad el XXXX de XXXXX de XXXXX: -

: VIGENCIA_ o

ITEM | SUMA ASEGURADA

DESDE HASTA

st b gone s T E o e Haspityl Mavro Fide
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3. Que el dia XXXXX de 2024 se suscribié otrosi de (adicién, prérroga o
modificatorio), debido a XXXXXXX.

4. Que a la fecha, EXPLICAR LAS RAZONES QUE LLEVAN A LA SUSPENSION,
DEBE ESTAR MUY BIEN SUSTENTADA.

5. Las demas que se consideren necesarias

Por todo lo anterior, los firmantes en la presente Acta de comln acuerdo
convienen:

PRIMERO. Suspender el contrato de XXXXXXXX No. XXX a partir edl dia
XXXXXX, hasta tanto se XXXX (SUSTENTAR CONFORME A RAZON DE
SUSPENSION).

SEGUNDO: No se exigira al contratista ampliacién en su vigencia de la garantia
Unica, pero una vez reanudado el contrato, mediante la respectiva acta, el
contratista procedera a efectuar la modificaciéon de la garantia Unica, a fin de
actualizar su vigencia y amparos.

TERCERO: La presente acta no modifica las demas condiciones establecidas en
el contrato, tales como precios y cantidades de obra y demds obligaciones del
contratista para el cabal cumplimiento del contrato dentro de los plazos pactados
teniendo de presente los términos de la suspensidn.

CUARTO: Superados los inconvenientes que justificaron la suspensién, el
contrato de XXXXXX No. Xxxx, se reiniciard, previa elaboracién y suscripcion de
la respectiva acta de reinicio.

La presente acta se firma por quienes en ella intervinieron, a los XXXX dias, del
mes de XXXX del afio 2024.

) 0.0.0.9.9.0.0.000.0,60066064 2K XXX
Gerente Cargo

Supervisor
) 9.9.9.0.0.0.0.0,0.0,00.006000¢

Rep. Legal XXXXXXXXXX
Contratista

' Huella de .,
O Carbono

s
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_ INFORMACION GENERAL E HISTORIAL DEL

CONTRATO

NUMERO

CONVENIO

FECHA SUSCRIPCION

FECHA INICIO DEL CONTRATO/CONVENIO

OBJETO
CONTRATANTE ESE Hospital Marco Fidel Suarez

NOMBRE
CONTRATISTA

NIT

INICIAL

Valor adicionado P

VALOR ADICION % de Adicién

VALOR TOTAL

VALOR Y PORCENTAJE DE ANTICIPO

INICIAL
PLAZO . . s
PRORROGAS Plazo prorrogado Nuevo plazo terminacién
Fecha inicio suspension Fecha reanudacién
SUSPENSIONES
Nueva fecha terminacién
NOMBRE

SUPERVISOR /
INTERVEINTOR

NUMERO CONTRATO
INTERVENTOR

%% EJECUCION Fisica

% EJECUCION DE RECURSOS

INFORMACION GARANT.A UNICA DE CUMPLIMIENTO

No.
GARANTIA FECHA EXPEDICION
ASEGURADORA
POLIZA No.

| RESPONSASILIDAD
{

FECHA EXPEDICION
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CIVIL
EXTRACONTRACTUAL

ASEGURADORA

VENCIMIENTOS
Dia Mes Afio

AMPAROS

Cumplimiento
Calidad del servicio

Calidad y correcto funcionamiento de
los bienes

Anticipo

Pago anticipado

Pago de salarios, prestaciones e
indemnizaciones

Responsabilidad civil extracontractual

1. Que de acuerdo al vencimiento del plazo del contrato, se da por terminada la
ejecucion del Contrato de XXXXXXXXXXXXXXXX No. xxx-20XX el dia 00/00/20XX.

2. Que realizando un andlisis de las obligaciones pactada~ en el contrato de la
referencia, los informes presentados y las actividades ejecutadas por el Contratista
Yy sus respectivos soportes, se encuentra que se ha cumplido con el contrato porque
existe corresponsabilidad, coherencia y ejecuciéon efectiva, satisfaciendo la
necesidad que se pretendia.

3. Que el supervisor (a) manifiesta su aceptacién sobre los motivos o elementos que
llevan a la firma de la presente acta de terminacion.

4. Anadir las consideraciones propias de cada caso y que se consideren pertinentes vy
necesarias. '

De acuerdo a lo anterior, las partes:

.~ ACUERDAN |

PRIMERO. Dar por terminado el contrato de XXXXXXXXXXXX No. XXX-20XX.

SEGUNDO. Proceder con la actualizaciéon de las pdlizas a que haya lugar, en caso de
aplicar, con la presente acta.
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TERCERO. Proceder a la liquidacidn del contrato XXXXXXXXXXXX No. XXX-2022, suscrito
entre la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez y XXXXXXXXXXXXXX, quien actla en nombre y
representacion legal de XXXXXXXXXX.

También se podra establecer acuerdos cue se consideren necesarios a la terminacién,
atendiendo cada caso particular.

Para constancia se firma en el Municipio de Bello, Antioquia, el XX de XXXXX de 20XX.

XXXXXXXX(nombre funcionario) XXXXXXXX (nombre contratista)
XXXXXXXXXXXX (cargo) Rep. Legal XXXXXXX
Supervisor (a) Contratista
NOMBRE FUNCIONARIO FIRMA ) FECHA

Proyectd:

Revisd:

Aprobd:

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones

legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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CONTRATO DE OBRA PUBLICA No. XXX-20XX
ACTA DE RECIBO DE OBRA
FECHA: XX DE XXX DE 20XX
CONTRATO NUMERO: XXX

CLASE DE CONTRATO: CONTRATO DE OBRA PUBLICA

CONTRATANTE: ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ
CONTRATISTA: XXXXX

NIT: XXXXX

OBJETO: XXXXX

VALOR INICIAL: XXXXX

VALOR FINAL: XXXXX

PLAZO INICIAL: XXXXX

PLAZO FINAL: XXXXX

FECHA DE INICIO: XXXXX

FECHA DE

FINALIZACION: XXXXX

SUPERVISOR: SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

ET XXXXXXXXXXXXYXAXXXX cargo funcionario de la ESE Hospital Marco Fidel
Suadrez, supervisor del contrato de la referencia, mediante el presente escrito
procedo a realizar el recibo de las actividades desarrolladas mediante el contrato
de obra publica No. XXX-20XX, cumpliendo asi el objeto y las obligaciones
contractuales.
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A. EJECUCION DEL CONTRATO

Durante el plazo estipulado para la ejecucion del objeto del contrato, la empresa
XXXXXX, ejecutd las actividades vinculadas con el contrato de Obra Publica

necesarias para garantizar la buena marcha del hospital con apego al principio
de legalidad.

Las actividades contractuales ejecutadas son:

fTEM| ~ DESCRIPCION | UND | CANTIDAD
e , - R | oA
1.1

Se realiza adicion al contrato mediante Otrosi No. XX del XX de xxxxxx de 20XX,
justificacion. Si aplica

Adicionandose el valor del contrato la suma de XX3XX PESOS ($XXXX). Para
un valor del contrato final de XXXXX PESOS ($XXXX).

En plazo se adiciona XXXXX (XX) DIAS més, hasta el XX de XXXXX de 2022,
para un plazo total de ejecucion de XXX (XX) meses y XXXXX (XX) dias.

Las actividades adicionales ejecutadas son:

iTEM .
1 DOOXXXX
1.1

DESCRIPCION | UND |CANTIDAD

Analizadas y verificadas cada una de las actividades referidas en el informe
presentado por el contratista XXXXXXX se observa cumplimiento satisfactorio
del contrato de la referencia.
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B. REGISTRO FOTOGRAFICO:
Insertar imagenes y descripcion con ubicacion.
C. RECIBIDO A SATISFACCION DE LAS ACTIVIDADES VINCULADAS
CON EL CONTRATO
Realizando un analisis de las obligaciones pactadas en el contrato de la
referencia, el informe presentado y las actividades ejecutadas por el contratista
Yy sus respectivos soportes, se encuentra que se ha cumplido con el contrato

porque existe corresponsabilidad, coherencia y ejecucién efectiva, satisfaciendo
la necesidad que se pretendia.

Supervisor,

Nombre funcionario :

Cargo
NOMBRE FUNCIONARIO FIRMA FECHA
Proyecté:
Reviséd:
Aprobd:
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.

£ 3w Hospital
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Bello, XX de XXXXX de XXXX

Sefior (a)
JOOOOOOOOOOOOOA XX
Cargo

ESE Hospital Marco Fidel Suérez
Bello

Asunto: Comunicacién de designacion como supervisor de contrato

Cordial saludo,

De conformidad con la Resolucion No. 175 de 2014, por medio de la cual se
adopta el manual de supervisién e interventoria del Hospital, modificada por la
Resolucion No. 210 de 30 de 2024, cada uno de los contratos de la ESE cuenta
con la designaciéon de la correspondiente supervision, la cual se encarga de
realizar el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico
sobre el cumplimiento de las obligaciones establacidas en estos.

Es asi como a través del presente comunicado me permito informarle que el
contrato de XXXXXXXXXX No. XXXXXX, suscrito entre la ESE HOSPITAL MARCO
FIDEL SUAREZ Y XAHXXXXXXXXXX, cuyo objeto es
19.0.0.0.:0.0.06.0.0.0.00600.00006000006000006 por un valor de
XXXXXHXXXXXXKXXXXKXXXK ($XXXXXXXXXXXXX), IVA incluido y un plazo de
ejecucion de XXXXXXXXXXXX (XX) DIAS CALENDARIO, contados desde el XX de
XXXHXX y el XX de XXXXXXX de XXXX, tenia designada la supervisién en cabeza
de la XXXXXXXXXXXXXXX, siendo necesario, por condiciones de idoneidad,
vigilancia, contacto y seguimiento con el contratista, designarle la misma a Usted
como XXXXXXXXX (sefialar cargo) a partir del XX de XXXXXX de XXXX.

Lo anterior con la finalidad de que continle con el ejercicio de seguimiento al
contrato sefialado en los términos de ley.

Atentamente,

2000000000 X
Gerente

Q Hua lla de

W‘(‘; ONo

o b g e [er e Mospitsl Mareo Fldel Sudesg
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Bello, XX de XXXX de XXXX

Sefior

) 0.0.0.0.0.0.0.0.00.00060600690(
Representante Legal XXXXXXXXXXXXXXX
La Ciudad

Asunto: Comunicacién cambio de Supervisién de contrato
Cordial Saludo,

De conformidad con lo sefialado en el pardgrafo primero de la Cldusula vigésima
quinta que sefala:

“"PARAGRAFO PRIMERO: LA ESE se reserva el derecho de realizar
eventuales cambios en la supervisién contractual, si lo considera necesario
para sus intereses, sin que por esto el Contratista pueda ejercer ningun
reclamo; por el contrario, El Contratista deberd acatar cualquier
determinacién que en este sentido tomen las directivas de EL HOSPITAL.”

Me permito comunicarie que la supervisiéon del ZONTRATO DE XXXXXXXXXXX
No. XXXXXXXXX, SUSCRITO ENTRE LA ESE HOSPITAL MARCO FIDEL SUAREZ Y
XXXXXXXXXXXX, cuyo objeto es “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ”  por un
valor de XXXXXXXXXXXXXXXXXX ($XXXXXXXXXX), IVA incluido y un plazo de
ejecucion de XXXXXXXXXXXXXX (XXXX) DIAS CALENDARIO, contados desde el
XX de XXy el XX de XXXXXX de XXXX, serd designada en la (SENALAR CARGO)
de la ESE a partir del XXXX de XXXX de XXXX, para lo cual se informan los datos
de contacto:

Nombre:
Cargo:
Direccion:
Ciudad:
Teléfono:
Email:

Atentamente,

) 0,0.0.000000660000000006000¢4
Gerente

o4 ‘O Huella de
- ‘Carbono
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RESOLUCION 569
(05 de diciembre de 2024)

"POR MEDIO DE LA CUAL SE MODIFICA PARCIALMENTE LA
RESOLUCION 175 DE 14 DE AGOSTO DE 2014”

El Gerente de la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez en uso de sus atribuciones
legales y en especial las conferidas por la Ley 100 de 1993, Ley 1438 de 2011,
Acuerdo 010 de 2014, Resolucion 049 de 2023 v,

CONSIDERANDO:

Que las empresas sociales del estado constituyen una categoria especial de
entidad publica descentralizada, con personeria juridica, patrimonio propio y
autonomia administrativa, creadas por la ley o por las asambleas o concejos.

Que la Empresa Social del Estado Hospital Marco Fidel Sudrez, es una Institucion
Prestadora de Servicios de Salud de segundo nivel de complejidad, que
pertenece a la red publica hospitalaria del departamento de Antioquia.

Que la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez es una institucién prestadora de servicios
de salud que se rige en materia contractual por las disposiciones contenidas en
la Ley 100 de 1993 y demas normas que la modifican, reglamentan o
complementan, por el Acuerdo 010 de 2014, Estatuto Contractual y por la
Resolucién 049 de 2023, Manual de Contratacidn.

Que, de conformidad con lo establecido en el Estatuto Contractual y el Manual
de Contratacion, el Gerente expidié la Resolucion 175 de 14 de agosto de 2014,
por medio de la cual se definen las responsabilidades en materia de interventoria
y/o supervision contractual y se adopté el manual de supervisién e interventoria
para la ESE Hospital Marco Fidel Sudrez del municipio de Bello.

Que el manual de supervision e interventoria aprobado mediante la resolucién
seflalada en el acapite anterior, se sefiala el perfil el perfil del supervisor e
interventor, la designacién, las facultades y deberes, los distintos tipos de
responsabilidad, la obligacion de los contratistas respecto a los supervisores, las
funciones, los modelos y formatos a tener en cuenta en el proceso contractual,
entre ellos, el de acta de inicio y designacion de supervisor, acta de supervision
y/o interventoria, acta de recibo de bienes, acta de suspensioén, acta de reinicio
de obras, otrosi modificatorio, aclaratorio, acta de liquidacion.

Que, segun auditoria adelantada por la Contraloria General de Antioquia y lo
dispuesto en el plan de mejoramiento de la oficina de Control Interno, se
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estableciéo como medida de mejora dentro-del plan de accién, la obligacién de
reformar en lo atinente el manual de supervision e interventoria.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Modificar el numeral 14.3 del Manual de Supervisién e
Interventoria aprobado por la Resolucién 175 de 2014, incorporando lo
siguiente:

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

i) Revisar que el expediente tanto fisico como electrénico del contrato
esté completo, sea actualizado constantemente y cumpla con la
normativa aplicable.

i) Coordinar con la Oficina Asesora Juridica la revisién y aprobacion de
garantias.

i) Preparar y entregar los informes previstos y los que soliciten los
organismos de control.

iv) Conforme lo establece la Ley 2195 de 2022 en el articulo 53 debe
cumplirse con los principios de publicidad de los procesos de
contrataciéon y de los documentos del proceso, teniendo en cuenta que
la ESE deberd publicar los documentos relacionados con su actividad
contractual en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica
(SECOP 1II) o la plataforma transaccional que haga sus veces. Se
entiende por actividad contractual los documentos, contratos, actos e
informacién generada por oferentes, contratista, contratante,
supervisor o interventor, tanto en la etapa precontractual, como en la
contractual y la poscontractual.

V) Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia
de seguridad social, salud ocupacional, planes de contingencia, normas
ambientales y cualquier otra norma aplicable de acuerdo con la
naturaleza del contrato.

vi) Anexar como soporte de las facturas tanto el certificado de parafiscales
suscrito por revisor fiscal, en caso de contar con este, de lo contrario
por el representante legal, no por el contador. Adicional a ello entregar
planilla del pago de seguridad social.

vii)  El plazo dispuesto en el contrato es para el respectivo pago no para
adelantar la supervision contractual.
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SEGUIMIENTO TECNICO

i) Verificar el cumplimiento de las normas técnicas aplicables.

i) Revisar que las personas que conforman el equipo del contratista
cumpla las condiciones ofrecidas, y exigir su reemplazo en condiciones
equivalentes cuando fuere necesario.

iii) Identificar las necesidades de cambio o ajuste y revisar el curso de

- accién con las partes.

iv) Estudiar las solicitudes y requerimientos técnicos del contratista y dar
recomendaciones a la entidad estatal sobre el particular.

V) Elaborar la documentacion y el soporte necesario frente a la necesidad
de hacer efectivas las garantias del contrato.

SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE

i) Hacer seguimiento de la gestion financiera del contrato.

i) Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al
contratista, incluyendo el recibo a satisfaccién de los bienes o servicios
objeto del contrato.

iii) En caso de presentarse anticipo o pago anticipado adelantar revisién
del mismo conforme la normatividad aplicable al caso

iv) Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar
el balance presupuestal del contrato para efecto de pagos y de
liquidacién del mismo.

V) Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista y la
adecuada amortizacion del mismo, en los términos de la ley y del
contrato. e

vi) Verificar que las actividades adicionales que impliqguen aumento del
valor o-modificaciéon del objeto del contrato, cuenten con autorizacion
y se encuentren justificados técnica, presupuestal y juridicamente.

vii)  Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la
liquidacion del contrato y entregar los documentos soporte que le
correspondan para efectuarla.

SEGUIMIENTO JURIDICO

i) Verificar la conformidad de la ejecucién del contrato con el texto del
contrato y la normativa aplicable.
i) Comunicar y documentar oportunamente la imposicién de multas al

contratista, cuando a ello haya lugar.

iii) Comunicar oportunamente la ocurrencia de hechos cubiertos con las
garantias del contrato

iv) Comunicar cualquier circunstancia que impida el cabal cumplimiento
del objeto contractual en los términos establecidos en el contrato

V) Conminar al cumplimiento del objeto y las obligaciones pactadas en el
contrato, so pena de la imposicion de multas, clausula penal o

caducidad contractual. T
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CONTROL Y SEGUIMENTO DE RIESGOS

i) Como buena practica es recomendable que los supervisores hagan un
seguimiento a los riesgos asignados a las partes en la matriz realizada
en los Estudios Previos para el Proceso de Contratacion.

i) Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le
asignen, en coordinacién con el area responsable de cada riesgo
incluido en el mapa correspondiente, asi como la identificacién y
tratamiento de los riesgos que puedan surgir durante las diversas
etapas del contrato.

i) Dejar constancia, en el acépite correspondiente al manejo de riesgos
de las Actas de Supervisidn y Seguimiento que se realicen durante la
ejecucién del contrato, de las acciones llevadas a cabo con el objeto
de prevenir, mitigar y superar los riesgos que puedan presentarse en
esta fase de ejecucién.

ARTICULO SEGUNDO: Modificar el numeral 10 del Manual de Supervision e
Interventoria aprobado por la Resolucién 175 de 2014, incorporando lo
siguiente:

PROHIBICIONES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

i) Modificar el contrato. -
i) Autorizar cambios o especificaciones en el contrato que impliquen
mayores o0 menores cantidades de-dinero, servicios o de obra con los
cuales se modifique su valor, plazo u objeto del contrato.
iii) Suspender el contrato. —
iv) Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero,
dadivas, favores o cualquier otra clase de beneficios o prebendas de la
entidad contratante o del contratista; o gestionar indebidamente a
titulo personal asuntos relativos con el contrato.
V) Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.
vi) Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los
derechos de los particulares en relacién con el contrato.
vii)  Exonerar al contratista de cualquiera de sus obligaciones
contractuales.
(*vi»ii) Actuar como supervisor o interventor en los casos previstos por las
NES normas que regulan las inhabilidades e incompatibilidades.

ARTICULO TERCERO: Incorporar el numeral 15.4 del Manual de Supervisién e
Interventoria aprobado por la Resolucién 175 de 2014, incorporando lo
siguiente:
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BUENAS PRACTICAS EN EL ROL DEL SUPERVISOR E INTERVENTOR

El rol del supervisor e interventor de un contrato es crucial para garantizar que
el contrato se ejecute conforme a las condiciones pactadas, la normativa
aplicable y los objetivos definidos. Aqui se describen buenas précticas que deben
seguir en el ejercicio de sus funciones: ’

1. Conocimiento del contrato
 Estudio detallado: Conocer a profundidad los términos y condiciones del
contrato, incluyendo clausulas, alcance, obligaciones de las partes y
cronograma.
 Identificacion de riesgos: Evaluar los posibles riesgos legales, financieros
y operativos asociados al contrato para tomar medidas preventivas.

2. Planeacion y organizacion
e Definicion de indicadores: Establecer indicadores de desempenio claros y
medibles para verificar el cumplimiento.
e Plan de supervisién: Crear un plan de supervisién que incluya
cronogramas de visitas, puntos de control y mecanismos de reporte.
e Gestion documental: Mantener un sistema organizado para el archivo de
documentos como informes, actas y comunicaciones relevan

3. Comunicacion efectiva

e Relacion con las partes: Establecer canales de comunicacion claros,
abiertos y respetuosos con el contratista, el contratante y otros
interesados.

 Informes periddicos: Proveer reportes claros y detallados sobre el avance,
problemas encontrados y acciones correctivas sugeridas.

e Manejo de conflictos: Mediar de forma imparcial ante discrepancias,
buscando soluciones basadas en el contrato y la normativa.

4. Supervision técnica y financiera
e Seguimiento de actividades: Verificar que los entregables y servicios sean
ejecutados conforme a los estdndares establecidos.
e Control de calidad: Asegurar que los materiales, procesos y resultados
cumplan con las especificaciones técnicas.
» \Verificacion de pagos: Revisar y aprobar las cuentas o facturas del
contratista, asegurandose de que correspondan al trabajo ejecutado.

5. Cumplimiento normativo
» Legislacion vigente: Estar actualizado sobre las normas legales y
regulatorias aplicables al contrato.
e Etica y transparencia: Actuar de manera ética, evitando conflictos de
interés y promoviendo la transparencia en la gestion contractual. L
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o Reportes de irregularidades: Informar oportunamente a las autoridades
competentes sobre cualquier incumplimiento, anomalia o irregularidad
detectada.

6. Resolucion de problemas y seguimiento

e Gestibn de riesgos: Actuar proactivamente para mitigar riesgos
identificados durante la ejecucion del contrato.

e Acciones correctivas: Implementar y documentar medidas para corregir
desvios detectados en el cumplimiento del contrato.

o Cierre del contrato: Verificar el cumplimiento total del contrato,
documentar lecciones aprendidas y emitir el informe final
correspondiente.

7. Formacion y mejora continua
e Participar en capacitaciones para mantenerse actualizado en temas
técnicos, legales y de gestion.
e Revisar y mejorar los procesos de supervisidn e interventoria basandose
en experiencias pasadas y nuevas herramientas disponibles.

Al aplicar estas buenas practicas, el supervisor e interventor contribuyen a la
correcta ejecucion del contrato, al uso eficiente de los recursos y a la satisfaccion
de las partes involucradas.

ARTICULO CUARTO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.

Dada en el municipio de Bello, Antioquia, el dia cinco (05) de diciembre de 2024.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

£ JULIAN

) \ N
Proyectd Juan Camilo Velasquez Rueda-Asesor Juridico O—A—-—%O——-AQ\S\\L
Revisd Andrés Felipe Botero Cérdoba- Abogado Contratista Swoe Fadt S, S
Aprobd Juan Esteban Arboleda-Asesor Juridico /

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a

las normas y disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo
presentamos para firma.
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RESOLUCION N. 099

(17 de febrero de 2026)

“POR MEDIO DE LA CUAL SE MODIFICA Y ADICIONA PARCIALMENTE
LA RESOLUCION 175 DEL 14 DE AGOSTO DE 2014”

El Gerente de la ESE Hospital Marco Fidel Suarez, ejercicio de sus atribuciones
legales y reglamentarias, en especial las conferidas por la Ley 100 de 1993, la
Ley 1438 de 2011, el Estatuto Contractual adoptado mediante el Acuerdo 024
de 2025, el Manual de Contratacion vigente expedido en la Resolucién 766 de
2025,y

CONSIDERANDO

Que las Empresas Sociales del Estado constituyen una categoria especial de
entidad publica descentralizada, con personeria juridica, patrimonio propio vy
autonomia administrativa, creadas por la ley, y que en desarrollo de su gestién
contractual deben garantizar el cumplimiento de los principios de legalidad,
planeacion, responsabilidad, economia, transparencia, publicidad y control.

Que la ESE Hospital Marco Fidel Suarez adoptd mediante la Resolucién 175 del
14 de agosto de 2014 el Manual de Supervisién e Interventoria, con el fin de
regular las funciones, deberes, prohibiciones y procedimientos aplicables a la
supervision y control de los contratos que celebre la entidad.

Que mediante la Resolucién 569 del 05 de diciembre de 2024, la ESE Hospital
Marco Fidel Suarez modificé parcialmente la Resolucion 175 del 14 de agosto de
2014, incorporando ajustes orientados a fortalecer las obligaciones de
seguimiento administrativo, técnico, financiero y juridico, asi como el control de
riesgos en la ejecucién contractual, en atencidén a observaciones formuladas por
los organismos de control y a las acciones definidas en los planes de
mejoramiento institucional.

Que la adecuada liquidacidon de los contratos estatales constituye una etapa
esencial del proceso contractual, mediante la cual se verifica el cumplimiento de
las obligaciones, se realiza el balance final de prestaciones, se determinan saldos
a favor o en contra, se aplican sanciones cuando haya lugar y se dejan cerradas
las relaciones contractuales, garantizando la seguridad juridica de las partes y
la proteccién del patrimonio publico.

Que, no obstante, las modificaciones introducidas mediante la Resolucién 569
de 2024, se ha identificado la necesidad de continuar fortaleciendo el control y
la trazabilidad tanto en la ejecucion como en la etapa de liquidacion contractual,
con el fin de evitar reproches fiscales, disciplinarios y administrativos, asegurar
la correcta gestion documental, verificar la ejecucién real de las obligaciones
contractuales y garantizar el cierre oportuno de los contratos.
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Que el contenido actual del numeral 16.9 de la Resolucién 175 de 2014 establece
diferentes plazos y reglas para la liquidacién contractual, lo cual puede generar
interpretaciones divergentes y debilitar la gestién contractual de la entidad.

Que, en atencidn a lo anterior, se hace necesario unificar y precisar
expresamente el plazo de la liquidacion contractual, de conformidad con el
Acuerdo 024 de 2025 y la Resolucidn 766 de 2025, asi como establecer de
manera clara su contenido minimo y el procedimiento a seguir en caso de no
lograrse la liquidacién bilateral.

Que la presente modificaciéon se adopta en armonia con la normativa vigente,
las buenas practicas de la contratacién estatal y los lineamientos de control
interno, fortaleciendo la funcidon de supervision, interventoria, la verificacion
efectiva de la ejecucidén contractual y el cierre contractual de la entidad.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Modificar el numeral 16.9 de la Resolucién 175 del 14
de agosto de 2014, el cual quedara asi:

“16.9. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La ESE Hospital Marco Fidel Suarez liquidara los contratos en los casos en que
resulte procedente, especialmente aquellos de tracto sucesivo. Los contratos de
ejecucion instantanea no seran objeto de liquidacién, salvo cuando la entidad lo
considere necesario.

La liquidacion constituye el balance final entre las prestaciones a cargo del
contratista y las sumas que este haya recibido o deba recibir, con el fin de
determinar los saldos a favor o en contra, los ajustes, revisiones vy
reconocimientos a que haya lugar, asi como las sanciones aplicadas cuando
estas se hubieren generado.

La liquidacién se hara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la finalizacion
del plazo contractual para el pago y contendra, entre otros aspectos:

a) La forma en que se ejecutaron las distintas obligaciones a cargo de las
partes.

b) La aplicaciéon de sanciones, multas o clausula penal, cuando a ello haya
lugar.

c) Los saldos a favor o en contra del contratista.

d) Los reconocimientos que resulten procedentes por mayor ejecucion del
valor contractual.

Asimismo, en el acta de liquidacion, las partes acordaran los ajustes, revisiones
y demas reconocimientos que resulten procedentes.
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De la liquidacion se levantara un acta suscrita por las partes intervinientes, en
la cual constaran los acuerdos, conciliaciones o transacciones a que hubieren
llegado, con el fin de poner término a las divergencias surgidas con ocasion del
contrato y declararse a paz y salvo.

Al momento de la liquidacién, la ESE Hospital Marco Fidel Suarez exigira al
contratista, cuando sea del caso, la ampliacién o extensidon de las garantias
necesarias para amparar las obligaciones que subsistan con posterioridad a la
terminacién del contrato.

Si la liquidacién se efectia de comun acuerdo, tendra caracter bilateral y solo
serd impugnable jurisdiccionalmente por error, fuerza o dolo, salvo que el
contratista suscriba el acta con salvedades, caso en el cual el debate judicial se
circunscribira a los puntos del desacuerdo.

Si el contratista se negare a suscribir la liquidacion, se adelantara la etapa de
conciliacion. En caso de no lograrse un acuerdo, la ESE procedera a efectuar la
liquidacién unilateral mediante acto administrativo, el cual sera susceptible de
los recursos de ley previstos en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo.

Es obligacién del interventor o supervisor remitir a la Oficina Asesora Juridica
todos los documentos relacionados con la ejecucion contractual, incluyendo
requerimientos, respuestas, actas de recibo provisional, definitivo y de
liquidacion, junto con sus respectivos anexos.

Para autorizar la liquidacién del contrato, el contratista no deberd tener
obligaciones pendientes y debera haber cumplido con el pago de las obligaciones
del Sistema General de Seguridad Social, las obligaciones laborales vy
parafiscales derivadas del contrato, asi como acreditar que la destinacion final
de los recursos se ajusté a lo previsto y que el objeto contractual se cumplié a
satisfaccion.

Cuando sea necesario, el contratista debera presentar un informe final, en medio
fisico y digital, que describa los productos entregados y/o los servicios prestados,
conforme a los términos del contrato.”

ARTICULO SEGUNDO: Adicionar el numeral 16.10, asi:
“RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

El supervisor y/o interventor respondera por el cumplimiento diligente, oportuno
y eficiente de las funciones asignadas, y podra ser sujeto de responsabilidad
disciplinaria, fiscal, penal, civil y administrativa, conforme a la Constitucion
Politica, la ley, el contrato y las normas que regulan la funcién publica.”

ARTICULO TERCERO: Adicionar el numeral 16.11, asi:
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“"ADVERTENCIAS TEMPRANAS Y ALERTAS

El supervisor y/o interventor debera informar de manera inmediata y por escrito
a la Gerencia y a la Oficina Asesora Juridica cualquier circunstancia que pueda
afectar la correcta ejecucién del contrato, generando riesgos de incumplimiento,
detrimento patrimonial o afectacion del interés publico.”

ARTICULO CUARTO: Adicionar el numeral 16.12, asi:
“GESTION DOCUMENTAL Y TRAZABILIDAD

El supervisor y/o interventor debera garantizar la correcta conformacion,
actualizacion y custodia del expediente contractual, en medio fisico y electrdénico,
dejando trazabilidad documental de todas sus actuaciones, recomendaciones,
observaciones y requerimientos.”

ARTICULO QUINTO: Adicionar el numeral 16.13, asi:
“CONFLICTOS DE INTERES

El supervisor y/o interventor debera declarar de manera oportuna cualquier
situacion que pueda generar conflicto de interés o impedimento, absteniéndose
de continuar con la supervision hasta tanto la administraciéon adopte la decisién
correspondiente.”

ARTICULO SEXTO: Adicionar el numeral 16.14, asi:
“COORDINACION INSTITUCIONAL

La supervisidon e interventoria deberan desarrollarse en coordinacidon con las
dependencias competentes de la ESE, sin que ello implique traslado o asuncién
indebida de funciones que correspondan a otras areas.”

ARTICULO SEPTIMO: Adicionar el numeral 16.15 al Manual de Supervisidn e
Interventoria adoptado mediante la Resolucion 175 del 14 de agosto de 2014,
el cual quedara asi:

“VWERIFICACION EFECTIVA DE LA EJECUCION CONTRACTUAL PREVIA A
LOS PAGOS

El supervisor y/o interventor deberad verificar de manera previa, obligatoria y
efectiva la ejecucién real, material y técnica de las obligaciones contractuales,
antes de suscribir actas de recibo, certificar el cumplimiento del contrato o
autorizar pagos al contratista.

Dicha verificacion deberd sustentarse, segun la naturaleza del contrato, en
evidencias objetivas tales como informes técnicos, registros de mantenimiento,
reportes de servicio, pruebas de funcionamiento, actas de verificacion en sitio,
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soportes fotograficos, informes del area usuaria o cualquier otro medio idéneo
que permita constatar que las obligaciones fueron efectivamente ejecutadas en
los términos pactados.

En ninglin caso podran autorizarse pagos por actividades, servicios u
obligaciones que no hayan sido materialmente ejecutados, verificados vy
documentados, siendo responsabilidad del supervisor y/o interventor dejar
constancia expresa de dicha verificacion en el expediente contractual.

El incumplimiento de esta obligacién dard lugar a las responsabilidades
disciplinarias, fiscales, penales, civiles 0 administrativas a que haya lugar.”

ARTICULO OCTAVO: Las demaés disposiciones de la Resolucién 175 del 14 de
agosto de 2014 que no sean modificadas mediante la presente resolucién
continlan vigentes.

ARTICULO NOVENO: VIGENCIA. La presente resolucién rige a partir de la
fecha de su expedicién y modifica en lo pertinente la Resolucién 175 de 2014.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

\ \ \
\ \
— .

JULIAN RE PINEDA VELASQUEZ

Gerente ESE~Hospital Marco Fidel Suarez
Nombre Firma Fecha
Proyectd | Oscar Hernandez Celis-Apoyo Profesional '/\ MM.L, o 17-02-2026
Aprobé | Catalina Sanchez Alvarez- Asesora Juridica . & 9\#&\,@\ > 17-02-2026

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado
a las normas y disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo
presentamos para firma.
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